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I.INTRODUCCION

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos, 130y 131 de la Ley General de Bienes
Nacionales del 19 de enero de 2018 y en las Normas Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica
Federal Centralizada publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de Diciembre
del 2004 y conforme a la Ley Organica de la Administracion Publica Federal en su
articulo 19, el cual establece que los sistemas de comunicacion y coordinacion y los
principales procedimientos administrativos que se establezcan asi como los manuales y
demas instrumentos de apoyo administrativo interno, deberan mantenerse
permanentemente actualizados; motivo por el cual se actualiza los presentes

Lineamientos para la Administracion y Baja de Bienes Muebles del Fideicomiso Fondo
Nacional de Fomento Ejidal.
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Il. OBJETIVO

Con el fin de dar impulso a una mejora regulatoria que al mismo tiempo facilite la
actividad gubernamental y que particularmente ayude a la Administracion y Baja de
Bienes Muebles, y en cumplimiento a los articulog 129, 139y 140 de la Ley General de
Bienes Nacionales, y a las Normas para la Administracion y Baja de Bienes Muebles de
la Administracion Publica Federal Centralizadas, el Fideicomiso Fondo Nacional de
Fomento Ejidal requiere coordinar las actividades necesarias para la Administracion,
registro, disposicion final y baja de los bienes que forman parte del activo fijo del
Fideicomiso, por lo que es necesario contar con una adecuada regulacion que permita el
uso eficiente, eficaz y honrado de los recursos del fideicomiso, de ahi la necesidad de
contar con lineamientos que permitan determinar de manera agil y transparente el
destino final de bienes que por su estado de conservacion o por su obsolescencia ya no

resulten Gtiles para los fines a los que se encontraban afectos.

L
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¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

lll. FUNDAMENTO LEGAL

e Ley General de Bienes Nacionales

e Ley General de Contabilidad Gubernamental

e Ley Federal de Entidades Paraestatales

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

¢ Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico

e Normas para la Administracion y Baja de Bienes Muebles de |la Administracion
Publica Federal, publicadas e} 20 de diciembre de 2004

¢ Contrato Colectivo de Trabajo del FIFONAFE.

e Catalogo de Bienes Muebles emitido por la Secretaria de la Funcién Publica

e Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generan las
dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal

e D.OF. de fecha 30 de Diciembre de 2016, Decreto por el que expide la Ley para
Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion.
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IV. AMBITO DE APLICACION

Los presentes lineamientos regiran los actos de registro, administracion, disposicion final
y baja de bienes muebles que sean propiedad o se encuentren al servicio del
Fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal, determinando a las y los responsables
de ejecutarlos, supervisarlos o evaluarlos, con la finalidad de lograr el optimo

aprovechamiento del patrimonio mobiliario.

-
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ART. 1. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para los
servidores publicos del Fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal.

V. DISPOSICIONES GENERALES

ART. 2. Para la aplicacion de los presentes lineamientos, se entendera por:

1.

1.

VI.
VII.

VIII.
IX.

Xl.

XII.

XMt

Afectacion: la asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o
servicio determinados;
Avaluo: es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien,
determinando la medida de su poder de cambio en unidades monetarias
y a una fecha determinada. Es asimismo un dictamen técnico en el que
se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su
ubicacion, su uso y de una investigacion y analisis de mercado;
Baja: la cancelacion del registro de un bien en el inventario de la
dependencia, una vez consumada su disposicion final o cuando el bien
se hubiere extraviado, robado o siniestrado;
Bien: los bienes instrumentales, que figuren en los inventarios de
mobiliario y equipo, propiedad del FIFONAFE.
Bienes no utiles: aquéllos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su

aprovechamiento en el servicio;

b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del
servicio;

c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;
d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;
e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento;

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una
causa distinta de las sefaladas;

CABM: Catalogo de Bienes Muebles;

Comité de Bienes Muebles: Comité de Bienes Muebles del Fideicomiso
Fondo Nacional de Fomento Ejidal;

Comité Tecnico: Comité Técnico y de Inversion de Fondos;

Desechos: los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes;
Dictamen de no utilidad: el documento en el que se describe el bien y
se acreditan las causas de no utilidad en términos de lo sefialado en la
fraccion V del presente articulo;

Director: El/la Titular de la Direccion Administrativa y Financiera del
FIFONAFE.

Director General: el/la Titular del Fideicomiso Fondo Nacional de
Fomento Ejidal;

Disposicion final: acto a traveés del cual se realiza l1a desincorporacion
patrimonial (enajenacion o destruccion);
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XV Enajenacion: la transmision de la propiedad de un bien, como es el
caso de la venta, donaciéon, permuta y dacién en pago;

XV. FIFONAFE: Fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal.

XVI. Jefe de departamento: el/la Titular del Departamento Adquisiciones
Recursos Materiales y Servicios Generales;

XVII.  Jefe de oficina: El/la Titular de la oficina de control de bienes muebles
XVIIl.  Ley: Ley General de Bienes Nacionales;

XIX. Lista: la lista de valores minimos que publica bimestralmente la
Secretaria en el Diario Oficial de la Federacion;

XX. Norma: las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada;

XXI.  Oficina: Oficina de Control de Bienes Muebles del FIFONAFE;

XXIl.  Procedimientos de venta: licitacion interna y publica, subasta,
invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa;

XXIll.  Secretaria: Secretaria de la Funcion Publica;

XXIV.  Subdirector: ellla Titular de la Subdireccion Administrativa del
FIFONAFE;

XXV.  UMA: Unidad de Medida y Actualizacion
XXVI.  Vehiculos: vehiculos terrestres;
XXVII.  Valor minimo: el valor general o especifico que fije la Secretaria o para
el cual ésta establezca una metodologia que lo determine, o el obtenido
a través de un avaluo, y
XXVIIl.  Valor para venta: el valor especifico, asignado para instrumentar la
venta de bienes, con base al valor minimo.

VI. ADMINISTRACION DE BIENES

ART. 3. El Comité técnico aprobara y emitira los lineamientos que regiran los
actos de disposicion final y baja de bienes muebles que realicen el FIFONAFE,
siempre que dichos bienes estén a su servicio o formen parte de sus activos fijos.

ART. 4. EI Comité técnico debera establecer el Comité de Bienes Muebles para
la autorizacion, control y seguimiento de las operaciones respectivas, segun
corresponda.

ART. 5. Sera responsabilidad del Director, el establecer los controles que
permitan la guarda y custodia de la documentacion que ampare la propiedad de
los bienes y los registros correspondientes.

ART. 6. El Jefe de oficina, para el control del Bien, asignara el numero de
inventario integrado por las siglas del FIFONAFE, la clave que le corresponda al
bien de acuerdo al CABM que establezca la Secretaria, el progresivo que
determine el Jefe de Oficina.
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ART. 7. El Director, debera solicitar a la Secretaria que determine la clasificacion
e incorporacion de los bienes que adquieran, y que no estén considerados en el
CABM.

ART. 8. El valor del Bien, al momento de efectuar su alta en los inventarios, sera
el de su adquisicion.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun Bien, podra ser
determinado para fines administrativos de inventario, por el Jefe de oficina,
considerando el de otros bienes con caracteristicas similares, o en su defecto, el
que se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue pertinentes, con el
visto bueno del Jefe del departamento y la autorizacion del Subdirector.

ART.9. En el caso de que el FIFONAFE, carezca del documento que le acredite
la propiedad del Bien, el Jefe de oficina, procedera a levantar un acta en la que
se hara constar que el bien es propiedad del FIFONAFE, con el visto bueno del
Jefe de departamento y del Subdirector.

ART. 10. El Director debera establecer las medidas necesarias para la
realizacion de inventarios fisicos totales al menos una vez al ano y por muestreo
fisico al menos cada tres meses, cotejando los bienes contra los registros en los
inventarios.

ART. 11. Cuando el bien haya sido robado o siniestrado, o como resultado de la
realizacion de inventarios los bienes no sean localizados, el Jefe de Oficina,
elaborara el acta administrativa haciendo constar lo hechos, y notificara al
Subdirector y al Jefe de Departamento para proceder el tramite ante la Compaiiia
Aseguradora correspondiente para su indemnizacion.

En los casos que el Bien sea extraviado por un empleado del FIFONAFE
observara lo dispuesto en el Art. 51 de estos lineamientos, del mismo modo se
elaborara un acta administrativa, haciendo constar los hechos y se notificara al
Jefe de Departamento y Subdirector Administrativo, para efectuar la baja del bien
en los inventarios en terminos del Art. 22 de estos lineamientos.

ART. 12. Los Jefes de Departamento, Subdirectores y Directores area, podran
solicitar a la Oficina, los bienes necesarios para la ejecucion de las actividades
que desempene el personal a su cargo; igualmente determinaran el usuario
responsable del resguardo y custodia de los bienes de uso comun; lo mismo
aplicara para los bienes que utilice el personal becario o de servicio social.

ART. 13. El control de asignacion de bienes a los empleados del FIFONAFE, se
llevara a cabo mediante resguardos individualizados que contendran los datos
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relativos al registro individual de los bienes, asi como los datos de la persona
responsable, quien firmara el resguardo respectivo.

ART. 14. Los bienes deberan utilizarse para el servicio al que estén afectos,
atendiendo a las necesidades reales para la prestacion del servicio.

ART.15. Para cambiar la asignacion de un bien debera modificarse el resguardo
correspondiente, dejando constancia del cambio.

En el momento que la asignacion sufra algun cambio como de ubicacion fisica o
el caso de reemplazos de bienes cuando estos dejen de contar con las
condiciones optimas para su uso, el responsable del resguardo del bien debera
informar por escrito a la Oficina cualquier alteracion que sufra el reemplazo
original, con el fin de realizar las modificaciones en los registros pertinentes.

ART. 16. El Director de conformidad con el articulo 137 de la Ley podra autorizar
Contratos de Comodato de bienes con otras Dependencias, Entidades, Gobierno
de la Ciudad de Mexico, de los Estados y de los Municipios, asi como a
instituciones de educacion superior y asociaciones que no persigan fines de
lucro, stempre y cuando con ello contribuyah al cumplimiento de las metas y
programas del FIFONAFE y del Gobierno Federal, considerando que se deberan
prever los mecanismos de seguimiento y control de las acciones derivadas de
dichas operaciones.

VII. DESTINO FINAL Y BAJA DE BIENES

ART. 17. E! Director debe establecer las medidas necesarias para evitar la
acumulacion de bienes no utiles, asi como los desechos de los mismos.

ART. 18. El Director, debera autorizar el programa anual de disposicion Final de
los Bienes Muebles, a mas tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal y se
sometera a la aprobacion del Comite Técnico y de Inversion de Fondos. Este
programa solo podra ser modificado por el Comité Tecnico y, las adecuaciones
correspondientes podran realizarse antes de concluir el ejercicio
correspondiente.

Las adecuaciones, podran referirse, entre otros, a cambios en la disposicion final
o en la eliminacion o adicion de bienes o desechos.

Una vez aprobado el programa debera de difundirse, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la aprobacion en la pagina web del FIFONAFE.

ART. 19. El FIFONAFE procedera a la enajer]'aci()n o destruccidon de sus bienes
solo cuando hayan dejado de serle utiles con base en el dictamen de no utilidad.

-
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La elaboracion del dictamen de no utilidad se realizara de acuerdo al tipo de
Bien, conforme a lo siguiente:

|. Mobiliario y equipo de oficina, la Oficina validando el Subdirector

Il.  Vehiculos el Departamento, validando el Subdirector.

lll.  Para el caso de bienes no considerados en las fracciones anteriores, el
dictamen sera elaborado por las areas técnicas, por el servidor publico
con rango de Subdirector de area y

IV.  Tratandose de equipo de cémputo, de comunicaciones y sus periféricos y
cualquier medio fisico que contenga software, el dictamen lo elaborara el
Departamento de Desarrollo de Sistemas.

Para todos los casos anteriores, autoriza el Director.
ART. 20. El dictamen de no utilidad contendra cuando menos:

1) ldentificacion de los bienes no utiles. Elaborar lista en la que se
identifiquen los bienes; asi como, en su caso, el niumero de inventario
correspondiente;

2) Determinacion de si los bienes aun no son considerados como desecho, o
bien se encuentran con esta caracteristica,;

3) La descripcion de manera clara y contundente de porqué los bienes no
son utiles, en términos de la Art. 2 fraccion V de estos lineamientos.

4) En su caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuarto
parrafo del articulo 131 de la Ley.

5) Fecha de elaboracion, asi como el nombre, cargo y firma de quien elabora
valida y autoriza el dictamen de no utilidad, y

6) En su caso, otra informacion que se considere necesaria para apoyar el
dictamen de no utilidad, como las normas emitidas conforme la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacion; estudio costo beneficio,
dictdmenes elaborados por peritos, etc.

ART. 21. ElI FIFONAFE procurara efectuar el destino final del Bien que se
pretenda enajenar dentro de la circunscripcion territorial o regional en la que se
encuentren, por lo que, para determinar el procedimiento de enajenacion
aplicable en cada circunscripcion, deberan tomar como referencia unicamente el
monto del precio minimo o de avaluo de los bienes, sin que ello implique el
fraccionamiento de las operaciones con el proposito de evitar la licitacion publica.

ART. 22. Una vez efectuado el destino final de los Bienes, se notificara al
Departamento de Contabilidad del FIFONAFE para que se realicen los registros
contables correspondientes.
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ART. 23. ElI FIFONAFE debera verificar la capacidad legal de los valuadores
distintos al Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales,
instituciones de crédito y corredores publicos que se pretenda contratar,
solicitandoles para tal efecto, entre otra documentacion el Curriculum Vitae, los
registros que los acrediten como valuadores y, en su caso el acta constitutiva.

La vigencia del avaluo no podra ser menor a cliento ochenta dias naturales y sera
determinada por el propio valuador con base en su experiencia profesional. En
su caso se incluira una formula o mecanismo para actualizar el avaluo.

La vigencia, asi como la de los precios minimos debera comprender cuando
menos hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria para su
Enajenacion, en alguna de las formas previstas en los presentes Lineamientos.

. gl . o o1 6
Para la enajenacion directa, permuta o dacion en pago, el valor minimo o de
avaluo debera encontrarse vigente hasta la fecha en que se formalice la
operacion respectiva.

El FIFONAFE no debera ordenar la practica de avaluos de los desechos del Bien

que este comprendido en la Lista de Precios Minimos que publica la Secretaria
de la Funcion Publica.

ART. 24. Para el caso de vehiculos, el Jefe del departamento determinara del
precio minimo correspondiente del vehiculo, quienes deberan:

« Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacion a Comerciantes de
Automoviles y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana), edicion
mensual o trimestral que corresponda, a fin de establecer el valor promedio
de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de venta y el
precio de compra dividido entre dos;

o \Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato 1 que para tal efecto
se anexa a los presentes lineamientos, con la finalidad de obtener el factor
de vida util de los vehiculos, mismo que resultara de la aplicacion de las
puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de dicho formato, y

e Multiplicar el factor de vida util por el precio promedio obtenido.

Cuando se trate de vehiculos cuyos precios de compra y venta no aparezcan en
la Guia EBC (Libro Azul), o bien, los que debido al servicio al cual estaban
destinados hayan sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén
plenamente identificadas en el mencionado formato, como lo serian entre otros,
camiones con cajas de carga, pipas-tanque y ambulancias, su valor sera
determinado mediante avaluo.

Cuando los vehiculos por su estado fisico se consideren como desecho ferroso,
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la determinacion de su precio minimo debera obtenerse con base en la Lista.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desbielados,
las transmisiones o tracciones dafadas, o que para su uso se requiera efectuar
reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinara a traves de la
practica de availo.

ART. 25. EI FIFONAFE, previa autorizacion del Director General y de la
obtencion del precio minimo o de avaluo correspondiente, podra llevar a cabo las
operaciones que impliquen la permuta o la dacion en pago de un Bien.

La dacidén en pago solo sera aplicable para extinguir obligaciones pendientes de
pago contraidas previamente por el FIFONAFE.

ART. 26. E|I FIFONAFE podra realizar la donacion de bienes muebles que estén
a su servicio, cuando ya no les sean utiles, a las Dependencias, los Estados, a la
Ciudad de Meéxico, municipios, instituciones de salud, beneficencia o asistencia,
educativas o culturales, a quienes atiendan la prestacion de servicios sociales
por encargo del propio fideicomiso, a beneficiarios de algun servicio asistencial
publico, a las comunidades agrarias y ejidos y a entidades que los necesiten para
sus fines, tomando a consideracion lo siguiente:

|.  El Comité de Bienes Muebles podra autorizar la donaciéon de Bienes cuyo
valor no exceda el equivalente a quinientas Unidad de Medida vy
Actualizacion (UMA) vigentes;

II.  EI FIFONAFE con aprobacion expresa del Director podra donar bienes
muebles que figuren en sus respectivos inventarios cuando ya no les sean
utiles, siempre que el valor de los bienes objeto de la donacién, no exceda
del equivalente a diez mil Unidad de Medida y Actualizacion (UMA)
vigentes;

La donacion debera de realizarse a valor de adquisicion o de inventario.

ART. 27. Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracion de los
contratos respectivos.

En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen
al objeto para el que fueron donados.

En ningun caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario,
al menos durante un ano posterior a la firma del contrato.

ART. 28. Previa autorizacion del Director General, el FIFONAFE podra lievar a
cabo fa destruccion de bienes cuando:
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. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de
seguridad, salubridad o medio ambiente;

Il. Exista respecto de ellos disposicion Iegrl o administrativa que la ordene;
lll. Exista riesgo de uso fraudulento, o

IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista
persona interesada.

La condicion de cualquiera de las hipotesis sefaladas debera acreditarse
fehacientemente.

En los supuestos a que se refiere las fracciones | y Il el FIFONAFE debera de
observar los procedimientos que senalen las disposiciones legales o
administrativas aplicables y la destruccion se llevara a cabo en coordinacion con
las autoridades competentes, de requeiirse normativamente e invitara
invariablemente a un representante del Organo Interno de Control para que
asista al acto de destruccion de bienes, del cual se levantara acta como
constancia, misma que sera firmada por los adistentes.

ART. 29. Una vez concluido el destino final de los bienes, ya sea por
enajenacion, donacion o destruccion, se procedera a la cancelacion de registros
de inventarios, atendiendo a lo establecido en el Art. 22 de estos lineamientos.
Lo mismo se realizara, cuando el Bien se hubiere extraviado en definitiva, robado
o entregado a una institucion de seguros coma consecuencia de un siniestro, una
vez pagada la suma correspondiente.

El FIFONAFE deberan registrar las bajas que efectue, sefalando su fecha,
causas y demas datos necesarios para conocer con precision la disposicion final
de los bienes de que se trate, llenando el formato 3, anexo en los presentes
lineamientos.

VIil. ENAJENACION DE BIENES MUEBLES

ART. 30. EI FIFONAFE podra realizar la enajenacion de Bienes, mediante los
procedimientos de:

a) Invitacion Interna,

b) Licitacion Publica,

c) Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

d) Adjudicacion Directa.

ART. 31. En los procedimientos de:
¢ licitacion interna,
e licitacion publica
e Invitacion a cuando menos tres personas,
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Se exigira de los interesados en adquirir bienes, que garanticen la seriedad de
sus ofertas mediante depodsito en caja o en cuentas a favor del FIFONAFE.

I.  Para licitacion interna, cuando se trate de vehiculos y el trabajador que
presente propuestas para mas de un automovil, el monto de |la garantia de
sostenimiento de oferta debera de cubrir el diez por ciento del vehiculo de
mayor valor, considerando que solo se le podra adjudicar un vehiculo
conforme a lo establecido en el Art. 36 de estos lineamientos.

Cuando el Bien sujeto a enajenacion se trate de mobiliario, equipo de
oficina y equipo de computo, la garantia de sostenimiento de oferta debera
ser por el diez por ciento del total de los bienes que se ofertan.

Il.  Cuando el procedimiento de licitacion sea publica o invitacion a cuando
menos tres personas el FIFONAFE exigira la garantia de sostenimiento de
oferta, por el equivalente del diez por ciento del valor del bien. El
interesado podra presentar y concursar para uno, 0 mas vehiculos,
tratandose de bienes muebles o equipo de computo, presentara la
garantia del diez por ciento correspondiente del total de los bienes.

ART. 32. Correspondera al FIFONAFE calificar, aceptar, registrar, conservar en
guarda y custodia y devolver las garantias a los licitantes que participaron y no
resuitaron ganadores. La garantia de sostenimiento sera devuelta a los
interesados al término del acto de fallo, salvo aquella que corresponda al licitante
ganador, la cual sera conservada por el FIFONAFE a titulo de garantia del
cumplimiento del pago de los bienes adjudicados y su importe se podra aplicar a
la cantidad que se hubiere obligado a cubrir.

ART. 33. En caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes,
el FIFONAFE hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos
bienes a la segunda o siguiente mejor oferta que hayan cumplido con los
requisitos establecidos en las bases.

a) Invitacion Interna.

ART. 34. El FIFONAFE, podra aplicar el procedimiento de Invitacion Interna, de
conformidad con lo establecido en la Clausula 73 del Contrato Colectivo de
Trabajo vigente, a favor de sus trabajadores operativos de base y confianza
cumpliendo las condiciones siguientes:

. El precio minimo de avaluo sera determinado conforme a lo dispuesto
en el Art. 23 y 24 de estos lineamientos.

Il. Los trabajadores operativos de base y confianza del FIFONAFE, podran
participar en la Invitacion Interna, con excepcion de aquellos que
mediante el mismo procedimiento se les haya adjudicado algun Bien del
mismo género en el propio FIFONAFE, durante el ejercicio fiscal o el
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Iv.

V.

VL.

VII.

inmediato anterior, asi como el Jefe de oficina o quienes intervengan en
los distintos actos de dicha Invitacic‘m]

l.a convocatoria, las bases y la relacion de bienes sujetos a la Invitacion
Interna, se difundiran simultaneamente a través de la pagina de Internet
y en lugares visibles dentro del FIFONAFE.

Cuando el Bien sujeto a enajenacion se trate de vehiculos, seran
unicamente de tipo sedan, vagonetay pick up de cualquier modelo.
Cuando el Bien sujeto a enajenacion se trate de mobiliario, equipos de
oficina y de computo, se debera ajustar a los limites maximos de
adjudicacion establecidos en el Art. 36 de estos lineamientos.

Sera optativa la asistencia de los trabajadores que presenten
proposiciones a los actos de apertura de ofertas y, en su caso de fallo.

El FIFONAFE, exigira de los interesados en adquirir un bien, que
garanticen la seriedad de sus ofertas, adjuntando a las mismas
comprobante de deposito en caja o en cuentas a favor del FIFONAFE.

ART. 35. Las bases que emita el FIFONAFE para las Invitaciones Internas,
contendran como minimo, las condiciones siguientes:

I-
ll.

V.

VL.
VILI.
VIILI.
IX.

XI.
XIl.

XI.

Nombre completo del Fideicomiso.
Descripcion completa y precio minimo de avaluo de los bienes.
Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de apertura de ofertas y
de fallo.
Requisitos que deberan cumplir los participantes

a) Credencial que lo acredite como trabajador del fideicomiso

b) Garantia de cumplimiento

c) Presentacion de ofertas
Instrucciones para la presentacion de las ofertas.
Fecha limite de pago de los bienes adjudicados.
Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.
Criterios de adjudicacion
Plazo para modificar las bases de€ la licitacion, solamente podran
efectuarse modificaciones inclusive hasta el segundo dia habil anterior al
acto de apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran de
conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusion.
Senalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos bn la fraccion IV, asi como el que
las ofertas presentadas, no cubran el precio minimo o de avaluo fijado
para los bienes.
Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta.
Indicacion de que la garantia de seriedad de las ofertas se hara efectiva
en caso de que el adjudicatario incumpla en el pago de los bienes.
Incluir un serialamiento relativo a una declaracion de integridad, de tal
manera que los participantes al presentar las bases firmadas acepten,
bajo protesta de decir verdad, de que se abstendran de adoptar
conductas, por si mismos o a traveés de interposita persona para que los
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servidores publicos del FIFONAFE, induzcan o alteren la evaluacion de
las ofertas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

ART. 36. Los limites maximos de adjudicacion por cada participante, seran los
siguientes:

Tratandose de vehiculos, unicamente se podra adjudicar una unidad. Los
trabajadores podran presentar ofertas sobre uno o varios de los vehiculos que
formen parte de la Invitacion debiendo anotar en sus propuestas el orden de
preferencia, respecto de cada vehiculo, el cual se respetara en el momento de la
adjudicacion.

Tratandose de mobiliario y equipo de oficina y de computo, hasta por un monto
de avalio equivalente a 200 Unidades de Medida y Actualizacion (UMA)
vigentes.

ART. 37. Cuando algun participante no sostenga su oferta o incumpla con el
pago, se hara efectiva la garantia prevista independientemente del precio minimo
o de venta del bien asignado y no podra participar en la siguiente Invitacion
interna que al efecto lleve a cabo el FIFONAFE.

b) Licitacion Publica

ART.38. De acuerdo al Contrato Colectivo de Trabajo del FIFONAFE, los bienes
muebles que no se hubieran adjudicado consecutivamente en dos Invitaciones
Internas, se podran enajenar a través de licitacion publica; tnvitaciéon a cuando
menos tres personas; o adjudicacion directa, procedimientos previstos por estos
Lineamientos.

ART.39. ElI FIFONAFE, podra declarar desierta la licitacion publica, cuando se
cumpla cualquiera de los supuestos siguientes:

a) Ninguna persona adquiera las bases,

b) Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de
ofertas.

c) Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron con los requisitos
para su registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de la
licitacion,

d) No presentar oferta para la licitacion o ésta sea inferior al valor para venta
0, no presentaron garantia de sostenimiento.

En todos los casos, se debe asentar en el acta que se levante.

ART. 40. Las convocatorias publicas para la enajenacion de Bienes, el
FIFONAFE debera difundirlas simultaneamente a través de la pagina de internet
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y en lugares visibles y accesibles al publico y dentro de las oficinas del propio
fideicomiso mostrando la convocatoria que permita la participacion a cualquier
interesado a la misma, adicionalmente se publicara por un solo dia en el Diario
Oficial de la Federacion.

Siendo causa justificada los costos que implicaria la publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion y de que los bienes que pone a la venta el FIFONAFE no
rebasan en valor al equivalente a cuatro mil Unidades de Medida y Actualizaciéon
(UMA) vigentes como lo establece el Vigésimo Octavo de las Normas Generales
para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada, el fideicomiso podra difundir en
otras publicaciones la venta de los bienes muebles, siempre que ello no sea
motivo para aumentar el valor de las bases djtener estas un costo.

ART. 41. Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones, debiendo
contener los siguientes datos:

I.  Nombre completo del FIFONAFE;
.  Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes muebles
objeto de la licitacion;

ill. El precio minimo o de avalto y las condiciones de pago;

IV. Lugar, fecha y horario en que los intereesados podran obtener las bases v,
en su caso, el costo y forma de pago de las mismas. El FIFONAFE,
libremente podra determinar si las bases se entregaran en forma gratuita o
tendran un costo, en cuyo supuesto las mismas podran ser revisadas por
los interesados previamente a su pago, el cual sera requisito para
participar en la licitacion;

ART. 42. Las bases que emita el FIFONAFE para las licitaciones publicas, se
pondran a disposicion de los interesados, tanto en el domicilio sefalado para tal
efecto, como en su caso, en la pagina electrénica del fideicomiso, a partir del dia
del inicio de la difusion o publicacion de la convocatoria y hasta inclusive el
segundo dia habil previo al acto de apertura de ofeitas.

La indicacion de que no podran participar las personas que se encuentren en
alguno de los supuestos del articulo 47 fraccion XXIIl de la Ley Federal de
Responsabilidades de los Seividores Publicos, salvo que se trate de Invitaciones
Internas;

Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:

. Denominacion completa del FIFONAFE, asi como los datos relativos a
oficinas Centrales;
Il.  Descripcion detallada y valor para la venta de los bienes;
lll. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son |la
acreditacion de la personalidad del participante, la obligacion de
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VL.

VII.

VIII.

XI.

Xil.

Xlil.
XIV.
XV.
XVI.

garantizar el sostenimiento de la oferta, de presentar la oferta en un
solo sobre cerrado y, en su caso, de exhibir el comprobante de pago
de las bases. EI FIFONAFE podra incluir cualquier otro requisito,
siempre y cuando se indique en las bases el objeto de ello y no limiten
la libre participacion de los interesados, como seria el caso, entre otros
de que solo puedan participar en una partida.

Sefalamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a
traves de la cual los licitantes, bajo protesta de decir verdad,
manifiesten que se abstendran de toda conducta tendiente a lograr
cualquier ventaja indebida;

Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y
apertura de ofertas y emision de fallo;

Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamente podran
efectuarse modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior
al del acto de presentacion y apertura de ofertas. Dichas
modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por los
mismos medios de difusion de la convocatoria, salvo que celebren una
junta de aclaraciones en la que comuniquen las modificaciones. Sera
obligacion de los interesados en participar en obtener la copia del acta
de la junta de aclaraciones, misma que también sera colocada en la
pagina en Internet del FIFONAFE y formara parte de las bases de la
licitacion.

A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin
haber adquirido las bases de licitacion, registrando unicamente su
asistencia y absteniéndose de intervenir durante el desarrollo de la
reunion;

Senalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento
de alguno de los requisitos esenciales establecidos en las bases, asi
como el que las ofertas presentadas no cubran el valor para venta
fijado para los bienes.

Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la
adjudicacion se realizara por lote o por partida;

Indicacion de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara
efectiva en caso de que se modifiquen o retiren las mismas, o el
adjudicatario incumpla sus obligaciones en relacion con el pago;
Establecer que de presentarse un empate, 1a adjudicacion se efectuara
a favor del participante que resulte ganador del sorteo manual por
insaculacion que celebre el Fideicomiso en el propio acto de fallo. El
sorteo consistira en la participacion de un boleto por cada oferta que
resulte empatada y depositados en una urna transparente y vacia, de
la que se extraera el boleto del participante ganador,

Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta;

Las reglas a la's que se sujetaran la subasta de los bienes;
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XVIl. Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases
tendra derecho a participar.

XVIll. En la fecha y hora previamente establecidas, el FIFONAFE debera
proceder a iniciar el acto de apertura de ofertas, en el cual se dara
lectura en voz alta de las propuestas presentadas por cada uno de los
licitantes, informandose de aquellas que, en su caso, se desechen
debido a que el participante no cumpla con alguno de los requisitos
establecidos y las causas que motiven tal determinacion.

XIX. No sera motivo de descalificacion el incumplimiento a algun requisito
que haya establecido el FIFONAFE para facilitar la conduccién del
procedimiento, tales como: la utilizacion de mas de un sobre,
proteccion de datos con cinta adhesiva transparente, presentacion de
ofertas engargoladas o encuadernadas, varias copias de las
propuestas, entre otros, y en general cualquier requisito cuyo proposito
no sea esencial para la venta de los bienes.

XX. El FIFONAFE emitira un dictamen Que servira como sustento para el
fallo, mediante el cual se adjudicaran los bienes. El fallo de la licitacion
podra darse a conocer en el mismo acto de apertura de ofertas, o bien,
en acto publico posterior, en un plazo que no excedera de cinco dias
habiles, contado a partir de la fecha en que se lleve a cabo dicha
apertura.

ART.43. A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los
licitantes cuyas propuestas hayan sido desechadas durante el procedimiento de
enajenacion, asi como cualquier persona que sin haber adquirido las bases y
manifieste su interés de estar presente en dichos actos, bajo la condicion de que
deberan de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma
en los mismos.

c) Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

Tratandose de procedimientos de excepcion a licitacion publica, se debera optar
preferentemente por el de invitacion a cuand menos tres personas sobre el de
adjudicacion directa, por entrafiar mejores posibilidades para el FIFONAFE,
razon por la cual, de seleccionarse este ultimo procedimiento, debera dejarse
constancia de los motivos correspondientes.

ART. 44. Cuando se declaren desiertas la licitacion, el FIFONAFE, podra
instrumentar los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o
de adjudicacion directa segun convenga a los intereses del FIFONAFE.

ART. 45. El FIFONAFE, podra optar por enajenar bienes sin sujetarse a licitacion
publica, celebrando los procedimientos de adjudicacion directa, o de invitacion a
cuando menos tres personas cuando se presente alguno de los siguientes
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supuestos:

I Se presenten condiciones o circunstancias extraordinarias o
imprevisibles o situaciones de emergencia, o;

. No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados
legalmente para presentar ofertas.

ART. 46. Del mismo modo cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente
a cuatro mil Unidades de Medida y Actualizacion (UMA) vigentes, el FIFONAFE,
bajo su responsabilidad podra convocar a una invitacion a cuando menos tres
personas, por considerarse actualizado el supuesto de excepcion de situacion
extraordinaria, debido a los costos que implicaria su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

Para llevar a cabo la enajenacion correspondiente, se debera contar con un
minimo de tres proposiciones susceptibles de analizarse técnicamente;

En caso de que no se presenten el minimo de proposiciones senalado en el
parrafo anterior, se podra optar por declarar desierta la invitacion, o bien,
continuar con el procedimiento y evaluar las proposiciones presentadas. En caso
de que solo se haya presentado una propuesta, el fideicomiso podra adjudicarle
el contrato si considera que reune las condiciones requeridas, o bien proceder a
la adjudicacion directa.

ART. 47. La invitacion a cuando menos tres personas, se sujetara a lo siguiente:

l.  Se difundiran, de manera simultanea por correo electréonico entre los
posibles interesados, a través de la pagina de Internet y en lugares
visibles al publico de las oficinas del FIFONAFE;

Il. En las invitaciones se indicara como minimo la cantidad y descripcion
de los bienes a enajenar, monto del precio minimo o de avaluo,
garantia, plazo y lugar para el retiro de los bienes, condiciones de pago
y la fecha para la comunicacion del fallo;

lll. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada
operacion, atendiendo al tipo de bienes a enajenar, asi como a la
complejidad para elaborar las ofertas;

IV. La apertura de sobres conteniendo las ofertas podra realizarse sin la
presencia de los postores correspondientes, pero invariablemente se
invitara a un representante del Organo Interno de Control en el
FIFONAFE.

V. Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres
personas seran:

a) Cuando no se presenten propuestas, y
b) Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos
esenciales establecidos.

ART, 48. Los plazos a los que se refiere la fraccion Ill del Articulo anterior no
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podran ser inferiores a cinco dias naturales a partir de que se entregoé la ultima
oferta;

d) Adjudicacion Directa

ART. 49. El FIFONAFE podra llevar a cabo el procedimiento de adjudicacion
directa de los bienes muebles cuando se encuentre en alguno de los siguientes
supuestos:

|, Cuando se presenten condiciones o circunstancias extraordinarias o
imprevisibles o situaciones de emergencia, o no existan por lo menos
tres posibles interesados capacitados legalmente para presentar
ofertas, previo analisis del Comité de Bienes Muebles.

II.  Cuando el valor de los bienes muebles en su conjunto no exceda del
equivalente a mil Unidades de Medida y Actualizacion (UMA) vigentes.

El monto de la enajenacion no podra ser inferior a los valores minimos de los
bienes con base en el avalué que para tal efecto practique o mediante el
procedimiento que con ese objeto establezca.

ART. 50. Para la enajenacion directa, el valor minimo o de avaluo debera
encontrarse vigente hasta la fecha en que se formalice la operacion respectiva.

VIll. DISPOSICIONES FINALES

ART. 51. Cuando un empleado del FIFONAFE extravie un bien, se podra
dispensar el fincamiento de responsabilidades en que se incurra, siempre que el
responsable resarza el dafo ocasionado en un plazo no mayor a 45 dias
naturales, mediante la reposicion del bien por uno igual o de caracteristicas
similares al extraviado, o el pago del mismo al valor que rija en ese momento en
el mercado para un bien igual o equivalente. En caso contrario se notificara al
Organo Interno de Control para lo conducente.

ART. 52. Los participantes que adviertan actos irregulares durante los
procedimientos de enajenacion podran denunciarlos ante el Organo Interno de
Control en el FIFONAFE, y se aplique el recurso de revision establecido en la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo, a efecto de que éste en su caso
imponga las sanciones previstas en la Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos.

ART. 583. ElI FIFONAFE conservara en forma ordenada y sistematica toda la
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documentacion relativa a los actos que realicen conforme a las Normas, cuando
menos por un lapso de cinco anos, excepto la documentacion contable, en cuyo
caso se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos, fueron aprobados en {a Tercera Sesion
Ordinaria del Comite de Mejora Regulatoria Interna COMERI-ORD-03/2018
celebrada el 20 de septiembre de 2018, en acuerdo COMERI-ORD-13/2018.

SEGUNDO. En los casos no previstos en los Lineamientos, sera aplicable la Ley
General de Bienes Nacionales y de manera supletoria las Normas Generales
para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Puablica Federal Centralizada.

TERCERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor el dia siguiente de su
publicaciéon en la normateca interna.

CUARTO. Los procedimientos de venta que se encuentren en proceso O
pendientes de resolucién cuando entre en vigor los presentes lineamientos, se
tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones vigentes al momento en que
se iniciaron.

QUINTO. Los presentes lineamientos dejan sin efecto el manual de Normas para
la Administracion y Baja de Bienes mue FIFONAFE, emitida en el mes de
noviembre de 2006.

Firma:

LINEAMIENTOS PARA [AAOMINISTRAC(ON Y BAJA DE BIEN ES MU EBLES

Pagina 23



.’ﬁ@f&ﬂ.@f €

X FORMATOS E INSTRUCTIVOS

INSTRUCTIVO PARA EL LLEN?DO DEL FORMATO 1

“DETERMINACIONDEL PRECIO MINIMO DE VEHICULOS”

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

Namero consecutivo para el control interno del Fideicomiso.
Fecha de ilenado del formato.

Descripcion completa conforme a la tarjeta de circulacion (Marca, Modelo,
Tipo, Niomero de inventario, Motor, Serie, Placas y, en su caso, niumero del
Registro Federal de Automoviles).

Nombre del area donde estuvo adscrito el vehiculo.
Localizacion del vehiculo.

Calificacion real de cada uno de los sistemas que integran la unidad.

(Carroceria, Motor y Sistema Eléctrico, Suspension e Interiores).
EJEMPLO:(Aletas 05) + (Biseles 0.0, Obs. Rotes) + (Cajuela 2.0) + (Calaveras 1.0) +
(Cofre 2.0) + (Cristales puertas 1.5, Obs. Uno esta estrellado) + (Defensas 3.0) + (Espejos
laterales 0.0) + (Faros cuartos 0.3) + (Faros unidades 0.7) + (Limpiadores 2.0) + (Manijas
exteriores 1.0) + (Medallén 3.0) + (Molduras 0.0, Obs. no tiene) + (Parabrisas 3.0) + (Parrilla
2.0) + (Puertas 4.0) + (Salpicaderas 4.0) + (Tapoh de gasolina 0.2) + (Tapones de ruedas
0.4, Obs. sdlo tiene dos) + (Toldo 2.0) = CARROCERIA 32.6.

NOTA: La calificacion maxima que se le puede uar al sistema de CARROCERIA sera de
35.0.

Observaciones para cada sistema.
Calificacion de cada parte que compone los sistemas, de acuerdo al estado
fisico en que se encuentra, en relacion a la puntuacion maxima.

EJEMPLO: La calificacion maxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de estar estrellada
la real seria de 1.5 y de no tenerla 0.0.

Por otro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se
verifica (como podrian ser las aletas, muelles, relyj), la calificacidon que se indicara sera la
maxima.
Observaciones para cada parte de los sistemas. - Invariablemente se deberan
anotar las causas por las que, en su caso, se disminuya la calificacion
maxima para cada parte de los sistemas.

EJEMPLO: Biseles — rotos;

10)Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencion del factor de vida util.

EJEMPLO: ‘”—‘“gi‘—’ FACTOR DE VIDA UTIL

11)Observaciones generales.
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NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se debera tomar como
base para el calculo del valor minimo el que aparece para este tipo de unidades en
la Guia EBC o Libro Azul {(Guia de Informacion a Comerciantes de Automoviles y
Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana).

12) Calculo valor minimo:

Formula:

Precindecventa+Preciodecampra

= Valor promedio X Factor de vida util = VALOR
MINIMO

13) Valor minimo con numero Yy letra.

14) Nombre, cargo y firma del responsable del calculo.
15) Nombre y firma del Subdirector.

16) Nombre y firma del Director.

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y BAJA DE BIENES MUEBLES
Pagina 25



'irﬁifon afe

FORMATO 1

DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS

’\qui‘fonafe

FIDEICOMISO FON

DO NACIONAL DE FOMENTO EJIDAL

FOLIO:

NUMERO: (1)

FECHA: DD/MM/AAAA. (2)

DESCRIPCION: (3) Marca: Modelo: T Tipo: No. Eco.:
Motor: Serie: Placas: R.F.C.:
| Adscripcion: (4) Ubicacion: (§)
VERIFICACION FISICA
CONCEPTO MAX | REAL | OBSERVACIONES CONCEPTO MAX | REAL OBSEERVACIONES CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES
A CARROCERIA 35.0 {6) {7 Bujias 0.8 Tambores 2.0
Alelas 0.5 (8) (9) Cables de bujias 0.8 Discos 2.0
Biselas 0.2 Cable de bateria 0.5 D. INTERIORES 15.0
' Cajuela 2.0 Carburador o inyec!. 2.0 Acelerador 0.3
Calaveras 1.0 Ciaxon 05 Anlena 0.2
Cofre 2.0 Clutch 2.6 Asientos 1.0
Crislales Puertas 2.0 Dist. 0 Mod.Dis 45 Ceniceros 0.2
Defensas 2.0 Generador o All. 20 Elevadores Cristales. 1.0
Espeio Retrovisor Lal. 05 Marcha 2.0 B Encendedor 0.2
Faros cuarlos 0.3 Monoblock 3.0 Esopejo relrovisor 0.5
Faros unidades 0.7 Poleas 1.0 Freno de mano 0.2
Limgiadores 2.0 Fillros 0.5 Gato 1.0
Manijas exteriores 1.0 Radiador 2.0 Inst. Eléclrica 1.0
Medallon lrasero 3.0 Regulador 0.6 Llanta de Refaccion 1.0
Molduras 0.8 Tapon de aceite 0.3 Llave de ruedas 03
Parabrisas -3.0 Tapén radiador o Manijas inferiores 2.0
Parrilla 2.0 Insp. Niveles 1.0 Palanca de Velocidad 0.2
Puertas 4.0 Venlilador 1.0 Pedalde Clutch. 0.2
Salpicaderas 4.0 Ind. Mandmelros 2.0 Pedal de frenos 0.2
Tangue de gasolina 1.0 C. SUSPENSION 20.0 Plafén luz inlerior 0.1
Tapon de gasolina 0.2 Amorliguadares 2.0 Radio 1.0
__Tapones de ruedas 0.8 Caja de Velocidad 3.0 Reio 0.5 -
Toldo 20 Chasis {bastidor} 3.0 Resgpaldos 0.5
B. MOTOR Y SIST ELEC 30.0 Direccion 2.0 Tableros 1.0
Instrumenlos.
Bandas 0.5 Llantas 20 Tapetes 0.1
Bateria 0.5 Muelles 175 Vesliduras 1.2
Bobina 1.0 Resortes 1.0 Viseras 0.1
Bomba de gasolina 1.0 Rines 1.5 Volante Direcc. 1.0 _
Bomba de agua 1.8 -
OBSERVACIONES GENERALES: (11) TOTAL: 100.0 “0) F.V.U.%
CALCULO VALOR MINIMO DE AVALUO: (12)
VALOR MINIMO DE AVALUO {13)
(14) (15) {16)

RESPONSABLE DEL CALCULO

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO 2

Los datos que deberan incluirse en el programa, aparecen numerados en orden

progresivo, los cuales se sefalan en el espacio respectivo, dentro del formato
correspondiente.

Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

1.
2.
5

10.

o i

12.

Ejercicio que corresponda.

Numero de la hoja y total de éstas

Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporacion en el ejercicio
que corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de computo, magquinaria,
vehiculos, bienes de desecho segun lista de valores minimos, etc.).

Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).

Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacion en el ejercicio.

Programacion de las acciones correspondientes a la disposicién final (por
trimestre [como en el formato], bimestral, mensual, etc.).

Senalar la disposicion final que corresponda, enajenacion, donacion, permuta,
dacion en pago, destruccion, etc.

Especificar la forma de obtener el valor de los bienes {(avaluo, Guia EBC, lista de
valores minimos, otro).

Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se debera
indicar la cantidad de bienes que fueron desincorporados.

La forma de reflejar el grado de cumplimiento en el ejercicio (se divide la cantidad
original programada entre la cantidad que se alcanzé al concluir el ejercicio).

Se podra utilizar para sefalar alguna informacion que se considere relevante
para aclarar algun dato o para exponer aspectos del cumplimiento al programa.

Cantidad total de los bienes programados para desincorporar.
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FORMATO 2 PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES
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FIDEICOMISO FONDO NACIONAL DE FOMENTO EJIDAL

PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES
EJERCICIO

—

Hoja:__ {2} de:  (2)

CALENDARIZACION (TRIMESTRES) . i RESULTADO

'PORCENTAIE

UNIDAD : DISPOSICION DETERMINACION : ! :
i 618 25 : \Cl :
TIPODEBIENES | be mepIDA 1Ehh FINAL DEL VALOR iz DEL CUMPLIMIENTO, | | OBSERVACIONES
O o s : 5 3 DEL EIERCICIO i 1)
PRIMERO | SEGUNDO | TERCERO ©) :
BIENES
, BIEN
INFORMATICOS

VEHICULOS BIEN
TOTALES (12)

ELABORA AUTORIZA

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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