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l.- INTRODUCCION

El Fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal como auxiliar del Ejecutivo Federal tiene entre sus
mandatos el proteger los derechos constitucionales que preve el articulo 27 constitucional a favor de
los ejidos y las comunidades; y que se encuentran previstas en la Ley Agraria, el Reglamento de la
Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural y el Convenio Modificatorio al
Contrato Constitutivo del Fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal.

En seguimiento a esos mandatos, la Clausula Cuarta fraccion | del Convenio Modificatorio al
Contrato Constitutivo del FIFONAFE, refiere que uno de los fines y objetivos de este Fideicomiso es
administrar los fondos comunes gjidales y/o comunales que determinen las Asambleas de los propios
nucleos agrarios, asi como los derivados de los pagos indemnizatorios a que hace referencia el
articulo 94 de la Ley Agraria, 79, 80, 81, 82, 84 y demas relativos y aplicables del Reglamento de la
Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural.

El Procedimiento de administraciéon de Fondos Comunes, inicia con los depédsitos que se realizan a
favor de los nucleos y sujetos agrarios (mujeres y hombres), por diversos conceptos; asi como, por
la publicacién en el Diario Oficial de la Federacion del Decreto Expropiatorio mediante el cual se
afectan tierras de propiedad social pertenecientes a ejidos y/o comunidades; y en el que se define
el monto indemnizatorio que por motivo de esa afectacidon ha de pagar la promovente a los afectados;
dando origen a las acciones de captacién, entrega y acreditacion del pago de montos
indemnizatorios.
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Il. MARCO JURICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Leyes

Ley Agraria.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados.
Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

Ley de Hidrocarburos. :

Ley de la Industria Eléctrica.

Reglamentos

Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural.
Normativa Interna

Convenio Modificatorio al Contrato Constitutivo del FIFONAFE.

Reglas de Operacion del FIFONAFE.

Manual General de Organizacion del FIFONAFE.

Lineamientos de Fondos Comunes.

Normativa Externa

Lineamientos de Operacion del Programa de Atencion a Conflictos Sociales en el Medio Rural
(COSOMER).
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OBJETIVO:

El presente Manual tiene como objetivo el describir de manera enunciativa mas no limitativa los
procedimientos que realizan las diversas Areas del FIFONAFE, que participan en la captacién y
entrega de los fondos comunes que por derecho les corresponde a los nucleos y sujetos agrarios
(mujeres y hombres); asi como, la gestion y acreditacion de pagos indemnizatorios que realizan las
promoventes

V.- DISPOSICIONES GENERALES

1.- El presente Manual es de observancia obligatoria para el personal del Fideicomiso Fondo Nacional
de Fomento Ejidal que interviene en los procesos de tramitacion y entrega de los recursos depositados
en el FIFONAFE a favor de nucleos o sujetos agrarios (hombres y mujeres); asi como, del registro,
control de los decretos publicados en el Diario Oficial de la Federacion que afecta propiedad social de
los nucleos y sujetos agrarios.

2.- Participantes en el Procedimiento

A) Areas del FIFONAFE Acrénimo
e Departamento Consultivo (DCS)
e Departamento de Operacién y Control (DOC)
e Direccion General (DG)
e Direccion de Desarrollo Agrario (DDA)
e Direccion Administrativa y Financiera (DAF)
e Direccion de Asuntos Juridicos (DAJ)
e Personal de la Estructura Territorial (ET)

e Subdireccién de lo Contencioso (SC)

e Subdireccion de Fondos Comunes (SFC)
e Subdireccién Financiera (SF)

En el desarrollo del Procedimiento de Administracion de Fondos Comunes, participaran de manera
enunciativa mas no limitativa las Areas antes descritas.

B). -Son parte sustancial en el procedimiento de Fondos Comunes, la promovente y los
beneficiarios de los recursos. Asi como otras instituciones, mismas que, dentro del ambito de
competencia, son auxiliares en los procesos o estan vinculados en los procesos descritos en este
manual, como son:

Externos: Acrénimo
e Conflictos Sociales en el Medio Rural. (COSOMER)
e Diario Oficial de la Federacion. (DOF)
e Procuraduria Agraria. (PA)
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e Registro Agrario Nacional. (RAN)
e Secretaria de Desarrollo Agrario Territorial y Urbano. (SEDATU)

C). - Sistemas que se utilizan de manera enunciativa mas no limitativa, para la administracién,
operacién y pago de los fondos comunes.

e Sistema Integral de Informacion de Fondos Comunes (SIIFC)

e Sistema PROSS FIFONAFE (PROSS)
e Padrén e Historial de Nucleos Agrarios (PHINA)
3.- GLOSARIO

Avalto: Es el Dictamen emitido por el INDAABIN, a una fecha y vigencia, que estima el valor de activos
y bienes inmuebles, determinando la medida de su poder de cambio en unidades monetarias.

Beneficiario: Nucleo Agrario o mujeres y hombres titulares de recursos depositados en FIFONAFE;
con derecho a recibirlos.

Certificado de Derechos Agrarios: Documento que acredita |la calidad de un sujeto agrario (mujeres
u hombres), sobre derechos de propiedad parcelada o de participacién de derechos sobre la propiedad
de uso comun, expedido por el Registro Agrario Nacional.

Constancia de Descargo: Documento que se expide a favor de la promovente, con la que se acredita
el cumplimiento del pago en tiempo y forma, del monto indemnizatorio publicado en el Decreto
Expropiatorio, conforme al avallo vigente, que se sefiala en el mismo.

Comisariado Ejidal o de Bienes Comunales: Son los Organos de Representacidn de los Ejidos y
Comunidades, encargados de la ejecucién de los acuerdos de la asamblea, asi como de la
representacion y gestidon administrativa del ejido o de la Comunidad, que esta constituido por un
presidente (a), un secretario (a) y un Tesorero (a) , propietarios (as) y sus respectivos suplentes.

Decreto Expropiatorio. Documento emitido por el Ejecutivo Federal, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién; en el que se emite la afectacion de tierras o bienes de propiedad social, atendiendo al
interés publico, en el que se especifica, la promovente, |la superficie, causa de utilidad publica y la
indemnizacién a pagar por dicha afectacion.

Derecho Parcelario: Atribuciones conferidas por Ley a los sujetos agrarios (mujeres y hombres),
tendientes a regular las diversas formas de propiedad y de tenencia de la tierra de propiedad social,
que se acredita con el certificado de derechos agrarios.

Ejidataria (0) o Comunera (0): Sujetos agrarios titulares de derechos agrarios gjidales o comunales.

Fondos Comunes: Recursos econémicos depositados en el FIFONAFE a favor de nucleos o sujetos
agrarios.

INDAABIN: Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales.

Pago Directo: Pago indemnizatorio que realiza directamente la promovente a los afectados por una
expropiacion.
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Promovente: Institucion, dependencia u Organismos del Gobierno Federal, Estatal o Municipal, a
través de la cual se tramita la expropiacion a tierras de propiedad social.

Tierras parceladas: Superficie que constituye el sustento econdmico, usufructo, goce o
aprovechamiento, cuyos titulares son los sujetos agrarios.

Tierras de uso comun: Superficie que constituyen el sustento econdmico, usufructo, goce o
aprovechamiento de la vida en comunidad de ejidos y comunidades agrarias, conformadas por aquellas
tierras que no hubieren sido especialmente reservadas por la asamblea para el asentamiento del nucleo
de poblacién, ni sean tierras parceladas.

Vigencia del Avaluo: Periodo de validez del dictamen emitido por el INDAABIN.

V.- PROCEDIMIENTOS
V.1 CAPTACION Y ACREDITACION AL FONDO COMUN

1.- La SF en un término no mayor a tres dias habiles contados a partir de la recepcion del depdsito,
remite a la SFC comprobante de depodsito de la cuenta de cheques de Fondos Comunes para
conocimiento y acreditaciéon de este.

2.- La SFC investiga e identifica al depositante (s) el origen del depdsito y a favor de que nucleo o
sujeto agrarios se realizé el depdsito.

3.- La SFC si no cuenta con la notificacién formal y documentos que acrediten el depésito, contacta a
la promovente de expropiacion solicitandole la informacién y documentacién necesarias para acreditar
el depésito.

Si cuenta con la notificacién formal de la promovente y los documentos que acreditan el depésito remite
al DOC la documentacién proporcionada para la elaboracién de la Ficha de Depésito.

4 - EI DOC, recibe la documentacion para que elaboracion de la Ficha de Depdésito.

5.- EI DOC verifica la documentacion la registra en el SIIFC, elabora la ficha de depésito y la imprime
en 5 tantos destinados para:

La depositante.

El beneficiario del depésito.

La SF.

El expediente de Captacion de Fondos.
El consecutivo de fichas de depdsito.

Oy e 0N =

6.- EI DOC asigna clave identificadora a cinco niveles para su acreditacién a la cuenta de fondo comun
del nucleo y/o sujeto (s) agrario (s) como cuentahabiente del FIFONAFE, la remite a la SFC para su
revision y tramite ante la SF.

7.- La SF recibe y revisa la informacion financiera de las 5 Fichas de Depdsito, verifica y confirma
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financieramente el depdsito en la cuenta concentradora de fondos comunes del FIFONAFE. Firma 'y
sella las Fichas de Depdsito, se queda con un tanto y remite los 4 restantes a la SFC.

8.- La SFC recibe los 4 tantos de la Ficha de Deposito y los remite al DOC para su tramite respectivo.

9.- EL DOC elabora oficio solicitando a la SF acredite el depdsito al nucleo o sujeto (s) agrario (s),
informandole la cuenta clave a cinco niveles, asignada que contiene:

Estado.

Municipio.

Nucleo Agrario.

Concepto del depésito (Origen de Fondos).
Cuentahabiente.

Dicho oficio es turnado a la SFC para su autorizacién y firma.

10.- La SFC remite a la SF oficio de acreditacion y archivo de Excel con la o las claves a 5 niveles via
correo electrénico para que la SF acredite el depédsito en la cuenta de inversién de Fondos Comunes y
a su vez en el sistema PROSS.

FINALIZA PROCESO

V.2 REGISTRO DE DECRETOS EXPROPIATORIOS DE NUCLEOS AGRARIOS, GESTION DE
COBRO Y CONSTANCIA DE DESCARGO.

1.- La SFC revisara diariamente la publicacion del DOF, para verificar si se publicé algun Decreto
Expropiatorio que afecte tierras de propiedad ejidal o comunal.

Si no hay ninguin Decreto Expropiatorio publicado. FIN

2.- Sihay publicacién de Decreto Expropiatorio la SFC verifica en el SIIFC, siel nucleo agrario afectado
se encuentra registrado.

A) S| se encuentra registrado el nucleo agrario, se incorpora la informacion del Decreto
Expropiatorio. FIN

B) Si el nucleo agrario NO se encuentra registrado en el SIIFC, se revisa el catalogo de nucleos
agrarios y el PHINA, se le asigna clave; se da de alta en el SIIFC y se incorpora la informacién del
Decreto Expropiatorio con los siguientes datos:

Fecha de publicacién en el D.O.F.

Promovente.

Superficie expropiada. (Has.)

Valor Indemnizatorio.

Causa de utilidad publica del Decreto Expropiatorio.

Usufructo de la superficie afectada Tipo de afectacién.

Datos del avaltio que sirvié para determinar el monto de la indemnizacion decretada. (si se
cuenta con el)
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3- La SFC verifica si existe registro de pago (s) anticipado (s) a los afectados del nucleo agrario por la
expropiacion decretada.

3.1 Si no tiene registro de pago (s) anticipado(s) a los afectados del nucleo agrario, la SFC elabora
oficio de gestidn de cobro a la promovente del cumplimiento del pago de la indemnizacidén decretada y
conforme al avallo, para firma de la DDA.

3.1.2 La DDA, revisa y verifica los datos del oficio, si esta de acuerdo firma.

3.1.3 La DDA, esta de acuerdo firma y remite a la SFC, para su entrega a la promovente de
expropiacién. FIN

3.1.4.- La SFC recibe oficio y tramita notificacion a la promovente.

3.2 -En caso de tener antecedentes de depésitos y habiéndose acreditado el pago de la indemnizacion

conforme al avallo, la SFC elabora oficio de “Constancia de Descargo” para validacién y firma de la
DDA.

3.2.1.-La DDA, verifica y si esta de acuerdo autoriza y firma la constancia de descargo.

3.2.2.- La SFC, recibe la constancia y en un término no mayor a 3 dias habiles, tramita la notificacion
a la promovente.

FINALIZA PROCESO

V.3.- ACREDITACION DE PAGOS DIRECTOS DE INDEMNIZACIONES POR EXPROPIACION DE
TIERRAS.

El Procedimiento inicia cuando:

1.- La DDA recibe la documentacién para revision, analisis y acreditacion de pagos a los nucleos o
sujetos agrarios afectados y lo turna a al SFC.

2.- La SFC, recibe y analiza la procedencia del registro de pago directo, de conformidad a lo previsto
en los Lineamientos de Fondos Comunes vigentes.

2.1.- Si procede, el pago directo se registra en el SIIFC a favor del nucleo agrario o sujeto agrario
afectado. FIN

2.2.- Sino procede la SFC elabora oficio dirigido a la promovente en el que se le informa dicha situacion;
solicitandole la informaciéon que se considere pertinente para subsanar dicha situacién; informa a la
DDA la improcedencia del registro y somete a su consideracion la firma del oficio de referencia.

2.3.- La DDA de estar de acuerdo con el oficio lo firmay lo turna a al SFC para su tramite.

2.4.- La SFC recibe el oficio y en un término no mayor a tres dias habiles contados a partir de la firma,
realiza el tramite de notificacién a la promovente.

FINALIZA EL PROCESO.
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V.4.- SOLICITUD, INTEGRACION, AUTORIZACION, ENTREGA Y COMPROBACION DE FONDOS
COMUNES

El procedimiento inicia cuando:

1.- Personal de la ET y/o de la SFC asesoran a los nucleos o sujetos agrarios para iniciar el proceso
de retiro de los fondos comunes que tiene depositados a su favor en el FIFONAFE; el nucleo o sujeto
agrario presenta solicitud de retiro de fondos comunes.

2.- La DDA recibe la solicitud de retiro de fondos comunes y la turna a la SFC para su tramite
correspondiente.

3.- La SFC recibe la solicitud de retiro de fondos comunes, la revisa y la turna al DOC para laintegracién
del expediente de solicitud de retiro de fondos comunes y tramite correspondiente.

4 - EL DOC recibe la solicitud de retiro de fondos comunes, integra la documentacion para su analisis
y registro, verificando en el PROSS si cuenta con recursos disponibles.

4.1.1 NO tiene disponibilidad de recursos, elabora proyecto de oficio de cancelacion de tramite y lo
remite a la SFC para su revision.

4.1.2 La SFC, recibe y revisa el oficio de cancelacién de tramite, asi como la documentacién soporte;
si esta de acuerdo lo remite a la DDA para su aprobacién y firma.

4.1.3 La DDA, esta de acuerdo, firma el oficio de cancelacion de tramite y lo remite a la SFC, para que,
en un término no mayor de 3 dias habiles notifique al solicitante. FIN

4.2- S| Tiene disponibilidad de recursos, el DOC, revisa la solicitud de retiro de fondos comunes
realizando las siguientes acciones:

e Le asigna numero de control;

e Verifica que contenga la documentacion que establecen el Reglamento de la Ley Agraria en
Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural, las Reglas de Operacion y los requisitos
sefialados en los Lineamientos de Fondos Comunes, para solicitudes de retiro de fondos de
uso comun y/o para solicitudes de retiro de fondos comunes individuales, y

Para solicitudes de uso comun, se integrara con:

e Original del Acta de Asamblea en la que se autoriza presentar la solicitud de retiro de fondos
comunes, sefialando el origen de los recursos, monto solicitado, destino, la forma de entrega
de los recursos (cheque o transferencia) y, en su caso persona (s) designadas para recibir los
recursos.

e Si se trata de transferencia electrénica estado de cuenta bancario con numero de cuenta y
Clabe Interbancaria y contrato de apertura de cuenta bancaria y/o Estado de cuenta con
vigencia no mayor de 3 meses a nombre de los 3 integrantes del 6rgano de representaciéon o
de las personas que haya acordado la asamblea para recibir los recursos.
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CRETARIL DE DUSABROLLO ACDARIO, THREITSH

Acta de Eleccion de los Organos de Representacion original y copia para su cotejo o copia
certificada.

Copia certificada de las credenciales o constancias expedidas por el RAN; o en su caso, copia
coteja por el personal del FIFONAFE facultado para tal efecto.

Padrén de ejidatarios o comuneros vigente debidamente certificado por el RAN, en caso de
pagos individualizados por acuerdo de asamblea.

Copia cotejada por personal del FIFONAFE de la identificacion (es) oficial vigente(s) de los
integrantes del comisariado ejidal y de las personas que la asamblea haya acordado recibir los
recursos.

CURP de los integrantes del comisariado ejidal o comunal y de las personas que la asamblea
haya acordado recibir los recursos.

Cualquier otro documento que se considere necesario.

Para la solicitud Individual:

Solicitud por escrito de retiro de fondos comunes suscrita por el titular del derecho o beneficiario
del pago, sefialando, origen de los recursos, monto solicitado, destino de los recursos y forma
de entrega (cheque o transferencia).

Si se trata de transferencia electronica estado de cuenta bancario con numero de cuenta y
Clabe Interbancaria vigente a nombre del solicitante.

Copia cotejada por personal autorizado por el FIFONAFE o copia certificada del Certificado de
Derechos Agrarios o parcelario a favor del titular del derecho. Copia certificada expedida por el
TUA o copia cotejada por personal autorizado por el FIFONAFE de la sentencia o resolucion
emitida por el Tribunal Unitario Agrario.

Copia certificada ante Notario Publico o copia cotejada por personal autorizado del FIFONAFE
de la identificacion oficial vigente titular del derecho o beneficiario de los recursos.

CURP del titular del derecho o beneficiario de los recursos.

Cualquier otro documento que se considere necesario.

5.- El DOC, integra a la solicitud de retiro de fondos comunes con los siguientes antecedentes de
documentos:

Reporte de PROSS con el saldo de los fondos comunes.
Reporte sobre origen de fondos

Reporte sobre la situacion de la comprobaciéon documental.
Copia simple de la ultima autorizacion

11
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o Copia de los documentos con los que se acredita el origen de los fondos comunes (Decreto
Expropiatorio publicado en el DOF, ficha de depésitos, convenios de ocupacion previa,
convenios suscritos en € marco del COSOMER o por otros conceptos)

e Algun otro documento que se considere necesario.

6- Si con motivo de la integracién de documentos el DOC detecta que la solicitud no cumple con los
requisitos. elabora oficio de cancelacion de solicitud de retiro de fondos. FIN

7.- Sl cumple con los requisitos.

8.- El DOC, elabora oficio a la PA solicitando informe sobre la existencia de controversia legal que
impida el tramite y/o la entrega de los fondos comunes y lo remite a la SFC para su revision y firma.

9.- La SFC, recibe y revisa la propuesta de oficio dirigido a la PA si esta de acuerdo lo firma y turna
para suenvio a la PA.

10.- En casos excepcionales la SFC recibe y revisa la propuesta del oficio dirigido a la PA, de estar de
acuerdo lo rubrica y lo turna a la DDA para su revision y rubrica, de estar de acuerdo lo turna a la DG
para su firma.

11.- La DG, esta de acuerdo firma y remite a la DDA.

12.- La DDA turna a la SFC el oficio firmado para que el DOC tramite su entrega.

13.- EI DOC recibe el oficio firmado y lo remite a la PA por medio electrénico y/o mensajeria. FIN

14.- La DDA recibe respuesta de la PA, y lo remite a la SFC para el tramite correspondiente.

15.- La SFC recibe respuesta de la Procuraduria Agraria y la remite al DOC para su integracién al
expediente.

16.- Si de la respuesta de la PA se desprende que existen conflictos agrarios que impiden la entrega
de los fondos comunes, se realiza el procedimiento para cancelacion. FIN

17.- Sl no existen conflictos que impidan la entrega de los fondos comunes; el DOC integra el oficio de
respuesta al expediente de solicitud de retiro de fondos comunes, y continta con el tramite.

18.-El DOC, elabora formato de clasificacion archivistica, clasificacion de expediente y las integra al
expediente de solicitud de retiro de fondos comunes.

19.- EI DOC, elabora solicitud de opinién juridica sobre la procedencia de la sdlicitud de retiro de los
fondos comunes, dirigida a la DAJ, y la turna para revision y firma de la SFC y la DDA.

20.- Firmada la Solicitud de Opinién Juridica la DDA la remite a la SFC para su turno a la DAJ, la
solicitud invariablemente debe acompanarse del expediente de retiro de fondos.

21.- La DAJ, recibe, revisa y analiza la integracion del expediente y la solicitud de opinién juridica sobre
el retiro de los fondos comunes y la turna al DCS, para su andlisis y opinién juridica.

12
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22 EI DCS, recibe y analiza el expediente de solicitud de retiro de fondos y elabora oficio a la SC,
solicitando informe sobre la existencia de juicios o cualquier controversia legal, del que tenga
conocimiento el FIFONAFE, y que impidan el retiro y entrega de los recursos solicitados.

23.- La SC da respuesta al DCS, sobre la existencia de juicio o controversia.
24.- EI DCS, elabora opinién juridica y la somete a aprobacion de la DAJ.

25. - La DAJ, revisa opinién juridica y si esta de acuerdo firma y la turna a la DDA junto con el
expediente de retiro de fondos comunes.

26.- La DDA, recibe la opinidn juridica y la remite a la SFC para continuar el tramite.

26.1.- Si NO es procedente el retiro de los fondos comunes, conforme a la opinién emitida por la DAJ,
el DOC realiza el procedimiento de cancelacion.

26.2.- Sl es procedente el retiro de los fondos comunes conforme a la opinidn emitida por la DAJ, el
DOC, elabora la Cédula Individual de Presentacion (autorizaciéon de los fondos solicitados), y sus
respectivos anexos y la remite junto con el expediente a la SFC, para su revision validando con su
firma.

27.- La SFC, recibe el expediente de solicitud de retiro de fondos junto con la Cédula Individual de
Presentacion y sus respectivos anexos, esta de acuerdo firmay turna a la DAJ parafirma de validacion.

28.- La DAJ, recibe y si esta de acuerdo, firma de validaciéon y regresa a la SFC.

29.- La SFC, recibe y en caso de que el monto autorizado sea menor a $500,000.00, turna a la DDA
para revision, si estd de acuerdo autoriza y firma, de conformidad a los Lineamientos de Fondos
Comunes vigentes y regresa la SFC. FIN

30.- En caso de autorizaciones igual o mayores a $500,000.00 la SFC turna a la DDA para firma de
validacién de conformidad a lo previsto en los Lineamientos de Fondos Comunes vigentes.

31.- La DDA, esta de acuerdo firma y turna a la DG, para firma de autorizacion.
32.- La DG recibe y de estar de acuerdo firma de autorizacion y regresa a la DDA. FIN

33.- Autorizado el pago de los recursos la SFC, solicita a la SF el retiro de los mismos para su entrega
a los beneficiarios (cheque o transferencia), adjuntando los siguientes documentos:

2 copias fotostaticas de la Cédula de Autorizacion.
Anexo técnico.

Opinidn juridica.

Cuenta y clabe Interbancaria del beneficiario en caso.
En su caso analisis expropiatorio

34 .- La SF recibe las solicitudes de retiro de Fondos Comunes, revisa que los datos financieros de la
cédula coincidan con los datos del PROSS. Posteriormente actualiza saldos en el PROSS vy verifica la
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disponibilidad de liquidez diaria, para en su caso, solicitar a través del sistema de negocios fiduciarios
de NAFIN el retiro de recursos.

35.- En caso de transferencias electrénicas, la SF realiza las transferencias a los beneficiarios y remite
a la SFC los comprobantes de dicha operacion. FIN

36.-La SF en caso de expedicién de cheque, elabora el cheque y remite a la SFC o ET, la pdliza-

cheque, recibo de pago y cuestionario para la evaluacion del servicio de la solicitud de retiro de fondos
comunes.

37.- La SFC o la ET una vez que reciben los cheques, notifican al beneficiario para acordar, dia, hora
y lugar para la entrega del cheque de los recursos solicitados.

38.- La SFC y/o el personal de la ET hacen la entrega al beneficiario del cheque recabando la firma y
huella en la pdliza y recibo de pago; asi como la contestacion del cuestionario de evaluacién del servicio
de la solicitud de retiro de fondos comunes.

39. — La SFC concentra la documentacion que acredita la entrega de los cheques a sus legitimos
beneficiarios, revisa que se encuentren asentadas firmas y/o huellas en los documentos remitidos por
la SF, y en un término no mayor de 3 dias contados a partir de la recepcion de la documentacién
comprobatoria realiza las siguientes acciones:

a) Gira oficio a [a SF remitiendo el original de la documentacién comprobatoria de la entrega, poliza de
cheque, recibo y de ser el caso cuestionario de evaluacién del servicio.

b) Remite copia de la documentaciéon al DOC para su integracién al expediente y su registro en el
SIIFC.

FINALIZA PROCESO

V.5 PAGOS POR RESOLUCION JUDICIAL
1.- La DAJ recibe requerimiento de pago por parte de la autoridad competente.

2.- La DAJ remite a la DDA el requerimiento de referencia para llevar a cabo las acciones necesarias
para su cumplimiento.

3.- La DDA remite a la SFC el requerimiento para su atencién en tiempo y forma.

4.- La SFC analiza y turna al DOC para dar inicio al procedimiento previsto para el retiro de fondos
comunes.

(Este procedimiento no requiere la emisién del oficio a la PA ni a la DAJ; pues el retiro se realizara
atendiendo a una resolucion judicial).

5.- ElI DOC recibe y realiza el procedimiento para “SOLICITUD, INTEGRACION, AUTORIZACION,
ENTREGA Y COMPROBACION DE FONDOS COMUNES”

14
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5.1.- En caso de Cheque a nombre del beneficiario, la SFC lo atendera conforme al procedimiento
de entrega de fondos comunes antes citado.

5.2.- En caso de requerirse expedicion de billete de depédsito a nombre del beneficiario o de alguna
autoridad para su endoso a favor del beneficio, la SFC, solicitara a la SF compra del billete
respectivo.

6.-Adquirido el Billete la SF informa a la SFC y a la DAJ que el billete se encuentra disponible.

7.- La DAJ recibe y entrega a la autoridad; de dicho acto remite a la DDA el comprobante del
cumplimiento judicial.

8.-La DDA, recibe y tuma a la SFC para la comprobacion de la entrega y registro en el SIIFC.
FINALIZA PROCEDIMIENTO

V.6.- PAGOS DERIVADOS DE LA CONTRAPRESTACION DEL
PROGRAMA COSOMER

Una vez realizados los depdsitos en el FIFONAFE, por parte de la SEDATU dentro del marco y los
acuerdos celebrados y autorizados en el Programa de Solucién de Conflictos Sociales en el Medio
Rural (COSOMER), y acreditado dicho depédsito conforme a lo previsto en el procedimiento de A)
CAPTACION DE ACREDITACION AL FONDO COMUN, la entrega de dichos fondos, quedaran sujetos
a la autorizacién y requerimiento al FIFONAFE de la SEDATU a traves del COSOMER, de conformidad
a lo previsto en el articulo 41 y demas aplicables de los Lineamientos de Operacion del Programa de
Atencion a Conflictos Sociales en el Medio Rural, para lo cual se procede a lo siguiente:

1.- La DDA recibe la solicitud de retiro de fondos que realiza el COSOMER para su entrega a los
beneficiarios hasta por el monto solicitado (capital principal), y la tuma a la SFC para su atencion
conforme al procedimiento sefialado para SOLICITUD, INTEGRACION, AUTORIZACION, ENTREGA
Y COMPROBACION DE FONDOS COMUNES.

Este proceso no requerira solicitud de informacion a la PA.

FINALIZA PROCESO.
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Registro de Decretos Expropiatorios de Nucleos Agrarios,
Gestion de Cobro y Constancia de Descargo

INICIO

REGISTRO DE CECREYOS
EXPROPIATORIOS DE NUCLEOS
AGRARIOS, GESIION OE COBRD ¥
CONSTANC ADE DESCARGO

|
4

La SFC revisard diariamente i
publicacion del Diarie Oficial de la
Feaaracitn, para verificar si se publicd
alnun Cecreto Expropiatorio que afects
wetras de propiedad ejidal o comunal,

Si no hay ningun Decreto
Expropiatanopubicado

2
Se encuentea ragictrado el Si by pubScacitn oe Decreio i i @l Nucleo agrario NG s¢ encuenira cegisirado en ef
L 2 St_ .| Expropiawono ko SFC verlica enel SItFC, st fevite @l caldofa &4 nGeleas aanos ¥ ¢t
e S E e o "ﬁc.'ef" #4rar, se ""‘“P‘:" L SIFC. i1 ABKICS DGRV D ectazio 5 ™ DHINA, sele asipna ciave; se Gade aka en el Sisterns
L mzmm."? Decrélo INCUETRA regesTado. Integral de formoacién de fondo: ComUNes ¥'Sa weorpar
TREgagIaNO, 1a infofemacion del Decra:l0 Expropiarnio con 105 |
sguicntes dalos:
Y ‘
1.Fechade pablicaciénen of D.OF
2.-Promoventis
3.-Sépert:cie expropiada. (Has)
&.-Velor Ingemneaaio.
5.-Causa de utisd padlica del ODecrelo |
Expeepialorio.
6.- Usufructo de f2 superficie afeciadd Tigo de
alectgian.
7.-Datos del avalio QU sivb para cetemiinor el
monlo de 1a indemnizacon decretadi. (i se cuent
con el
[
i
’ ‘
31 a2
i |
Sl no done ragisira do pago (5) antkipadofs} a lus atecrados do) p:;nsg: W”mf' ?:;s;z: pstode £n caso de tener antecedenies do dwpdslloxv‘
nficie0 agrario, L SFC eldara oficio de gesudn de catreala del nicleo agratia par la exproplacion i | pago de la
p o jonio of Pago G la Indemniz acic i ol conformo ol avakio, Ia SFC elaborn eicia de Constancia
decretada y conlorme df Avai(o, para firma de Jx DDA de Descargo” para validacion y fima de la DDA,
|
|
: ¥
L2 321
La DDA, tevisa y vesifaca Jos datos del ofitio, si estd de acucrdo |
frooo. La DDA, venfiea y si esxh de acuezdo auicilza y hrma 8 |
consliatia de descago
313 |
ta DDA, esiA de acuerdo fmn.y remite a Ja SEC, par3 su entiega. a >
In promavente de oxpropiacién, 32.2
=] tasFC. iecibeta constanca y en Ln (£imlno no mayor a 2
T IS diys bAtwiles, rant Lo nolficari6 n & 1a promovenie
v
314
La SFC recibe oficfo y 1anuta nodficacioo a fa pramovente,
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Acreditacion de Pagos Directos de Indemnizaciones por
expropiacion de tierras

INICIO

OF LAACREDITACION DE PAGOS DIRECTDS DE
INDEHN ZACIONES POR EXPROPIACION DE
TIZRRAS

3
La DDA reclbe 1 Bocumenmacidn para revislén. andlisis y
acredtiacion de panos & Its RACIEOS O Sojeios Agmnos
afecixlos y lo tuna ala SFC.

La SFC, rectbe y analiza la procedencia del regstio de pogo
— directo de idad 210 previsto en ks Lalpxmt de
Fondos Cawmines sigentss.

|

L i
21 22
St no procede Ix SFC efabora oficta oirigide.o.la promovenie en ef que se le
i a que ze considere

infarma dicha silugcidn;
patimente para subséanar dicha sliuackdn; informia 3 la DDA ls Impiocedencia

dei reglsko y somete a. su coasderacién la firmn def diitio de relerencia,

Si prosede, ¢l pago difecio se registaen el SIFC atavor
del nicleo agrafio 0 sujelo agrasio alecrao.

La DDAde estar de 3cuerdo can el ofizio (o finmra ¥ lo tuma 3 aISFC para su
frdmite,

FINALIZA PROCESO

La SFC tecibe el oficia y en un ermina 60 My 0 a ves dias haltates contaves
a.poriir de fa rma, realza ef w3mite de notficacion afa promovente.
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Solicitud, Integracion, Autorizacion, Entrega y Comprobacion

de Fondos Comunes

7

La ET y/o la SFC asesora a los
nicleos o sujetos agrarios para
iniciar el proceso de retiro de los
F.C. depositados a su favor en el
FIFONAFE y presenta solicitud de
retiro de fondos comunes.

1

v

LaDDA recibe la solicitudy
la turna a la SFC para su
tramite.

2

v

La SFC recibe solicitud de retiro de F.C. (a
revisa y la turna al DOC para [a integracion
de! expediente de solicitud de retirode fondos
comunes y tramite comespondiente.

3

v

EL DOC recibe la solicitud d e retiro de fondos
comunes, integra la documentacién para su
analisis y registro, verificando si cuenta con

recursos disponibles.

4

v

NO tiene disponibilidad de recursos, etabora
oficio de cancelacion de tramite remite a fa SFC
para revision de documentacion soporte y
oficio, to remite a la DDA para aprobacion y
firmay enuntérmino nomayor a 3 dias habiles
notifica a! solicitante.

412y 413

SItiene disponibilidad de recursos, e! DOC, revisa la

solicitud de retiro de fondos comunes,asignaNo. de

contiol y verifica que contenga la documentacién

prevista en el RLAMOPR, las Reglas de Operacion y

los Lineamientos de Fondos Comunes para las

solicitudes de uso comtn y/o solicitudes individuales.
42

v
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EIDOC, Integia ala solicitud de retiro de fondas comunes conlos
siguientes antecedentes de documentos:

SI cumple con los requisitos, EI DOC, elabora oficio a
la Procuraduria Agraria solicitando informe sobre la
existencia de contioversia legal que impida el t@mite
y/o |a entrega de los fondos comunes y lo remite a la
SFCparasurevision y firma.

7.8

LaSFC, recibe y revisa |a propuesta d e oficio dirigido
a la PA si es# de acuerdo lo frma y tuma para su
envio a faPA.

Reporte de saldo de 1os fondos comunes.

Reporte sobre origen de fondos

Reporte sobie la situacion de la comprobacion

documenal

Copia simple de la dltima autorizacion

Copia de los documentos con los que se acredita el

origen de los fondos comunes (Decreto Expropiatorio

publicado en el Diario Oficial de la Fedesacion, ficha de

depdsitos, convenios de ocupacion previa, convenios

susaitos en el marco del COSOMER o por otros

conceptos})

Algunotro documento que se considere necesario
5

R

v

Si con maotivo de la integracion de
documentos el DOC detecta que la
solicitud no cumple con los
requisitos. elabora oficio de
cancelacion de solicitud de retiro
de fondos

6

Y

propuesta del ofcio dirigido a la PA, de
acuerdo lo rubrica y lo tuma a la DDA

DG para su fimna.

10

En @sos excepcionales la SFC recibe y ievisa la

revision y rubr'ca, de estar de acuerdo loturna a la

estar de
para su

v

por medio electronico y/o mensajeria

11,12y13

La DG, estéa de acueido firrna y remite ala DDA, la
DDA turna a la SFC € oficio firmado para que el DOC
tamite suentregaylo remite ala Procuraduria Agraria

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ADMINISTRACION DE FONDOS COMUNES
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La DDA recibe respuesta de la PA, lo remite
a la SFC para el tamitar al DOC e integreal
expediente.

14,15

DESARROLLO TERRITORIAL
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v

Sl no existen conflictos que impidan la
entrega de los fondos comunes; el DOC
integra el oficio de respuesta al expediente
de solicitud de retiro y continia con el
trdmite

17

l

El DOC, elabora formato de clasificacion
archivistica, clasificacion de expediente y [as
integra al expediente de solicitud de retiro de
fondos comunes.

18

El DOC, elabora solicitud de opinion juridica
sobre la procedencia de Ia solicitud de retiro
de los fondos comunes, dirigida a la DAJ, y
fa tuma para revision y firma de la SFC y fa
DDA.

19

Firmada la Solicitud de Opinion Juridica y
expediente a la DDA |a remite a la SFC para
su tumo a la DAJ, quien recibe, revisa y
analiza la integrasion de! expediente y la
soficitud de opinion juridica sobre el retio de
los fondos comunes y iatuma al DCS, paia
su analisis yopinion juridica.

20,21

El DCS, recibe y analiza el expediente de
solicitud de retiro de fondos, y elabora ofiicio
a [a SC, solicitando informe sobre la
existencia de juicios o cualquier contioversia
legal, del que tenga conocimiento el
FIFOMAFE, y que impidan el retiro y entrega
de los recursos solicitados.

22

k14

Side la respuesta de la PAse desprende que
existen confiictes agrerios que impiden la
entrega de los fondes comunes, serealam el
procedimiento para cancelacion.

16

1
a3
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La SC da respuesta al DCS, sobre la
existencia de juicio o controversia.

23

EI DCS, elabora opinion juridica y 1a somete
a aprobadion de la DAJ quien revisa opinion
juridica y si esta de acuerdo firma y la turna

a la DDA junto con el expediente de retiro de
fondos comunes

24,25

R i

La DDA, recibe la opinidn juridica y ia remite
ala SFC para cont:nuar el tramite.

26

comunes, conforme a la opinion emitida

NO es procedente el retiro de los fondos Sl es procedente el reliro de ios fondos comunes, el

DOC, elaboia la Cédula Individual de Presentacion con

por la DAJ, e DOC realiza el sus anexos y [aremite junto con elexpediente ala SFC,
proced(mientoae cancelacion. para su revision y lo tuma a la DAJ para validacion y
- firma, si estad e acierdo {a regresa a la SFC.
26.2,27 y28
[ 1

Encasode que el monto autorizado
sea menor a $500,000.00, la DDA
autoriza y firma, de conformidad a
los Lineamientos de Fondos
Comunes vigentes y regresa la
SFC.

23

:

retiro de recursos.

La SF redbe las solicitudes de retiro de FC,
revisa que los datos finanderos de la cédula
coincidan con los dates del Sistema PROSS.
Posteriormente actualiza saldos en el Sistema
Pioss y verifica la disponibilidad de liquidez
diaria, para en su caso, solicitar a través del
sistema de negocios fiduciarios de NAFiN el

34

E

En caso de tmansferencias
electronicas, la SF realza las
{ransferencias a los beneficiarios y
remite a la SFC los comprobantes de
la operacion.

35

]

En caso de autorizaciones igual o
mayores a $500,000.00 la SFCtummaa
la DDA para frma de validadon de
conformidad a lo previsto en los
Lineamientos de Fondos Comunes, la
DDA firma, tuma a la DG para firma de
autorizacion y regresa a la DDA.
30,31y 32

v

Autorizado el pago de los recursos la SFC,

solicita a la SF su retiro para su entrega a

los beneficiarios (cheque o transferencia),

adfjuntando la documentacion prevista en

los incisos 1, 2, 3, 4 y5 del presente manual.
33

En caso de expedicion de cheque,
la SF o elabora y remite a la SFC
o ET, coon sus anexos
correspondientes.

36

22
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INICIO

A

La DAJ recibe requerimiento de pago
por parte de la autoridad competente.
1

Y

La DAJiemiteala DDA el
requermiento de referencia parg llevar
a cabo las acciones necesarias para su

cumplimienio.
2

h A

La DDA temite a la SFC el
reguerimiento para su atencién en
tiempo y fonna.

3

La SFC analiza y luma al DOC paia
dar inicio al procedimiento previsto
para el retirode fondos comunes.
4

EI DOC recibe y realiza el
procedimiento para “SOLCITUD,
INTEGRACION, AUTORIZACION,
ENTREGA Y COMPROCBACION DE
FONDOS COMUNES"
5

l

,ﬁ [FIFONAFE

Pagos por resolucion judicial

En caso de Cheque a nombre del
beneficiario, ia SFC lo atendera
conforme al procedimiento de entrega
de fondos comunes antes citado.

541

En caso de requerirse expedicibn de
bilete de depdsito a nombre del
beneficiario o de alguna autoridad para
su endoso a favor del beneficio, la SFC,
solicitard a la SF compra de! biliete
respectivo.

5.2

Adaquirido el Billete la SF informa a la
SFC y a la DAJ que el billete se
encuentra dieponible.

53

O,

O,

LaDDA, recibe y turna a la SFC para la
comprobacién de la entrega y registro
en el SIFC. FIN

834

23

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ADMINISTRACION DE FONDOS COMUNES




: 4B
' DESARROLLO TERRITORIAL /ﬂ?FIFQNAFE

Pagos derivados de la Contraprestacion COSOMER

INICIO

'

La DDA redibe {2 solicitud de retiro
de fondos que realiza el COSOMER
para su enlrega a los beneficiarios
hasla per el monto solicitado {capital
principal), ¥ la luma a la SFC para su
atencitn conforme al procedimienta
sefialado para SOLICITUD,
INTEGRACION, AUTORIZACION,
ENTREGAY COMPROBACION DE
FONDQOS COMUMES. FIN
1
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VIl. TRANSITORIOS

PRIMERO.- E| presente Manual de Procedimientos de Administracién de Fondos Comunes entraran
en vigor a partir del dia siguiente a su publicacion en la Normateca Interna del FIFONAFE.

SEGUNDO.- La entrada en vigor del presente Manual abroga el de fecha 08 de noviembre de 2012.

TERCERO.- Los procesos iniciados antes de la entrada en vigor del presente Manual, seguiran
rigiendose por la normatividad vigente al momento de su inicio, hasta su total conclusion.

VIIl. PUBLICACION

El Mtro. Samuel Pefa Garza, Director General y Delegado Fiduciario Especial del FIFONAFE, con
fundamento en lo dispuesto por el articulo 59 fraccién Xl de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales y en la Clausula Décima Segunda numeral 1y 12 del Convenio Modificatorio al Contrato
Constitutivo del FIFONAFE de fecha 7 de agosto de 1995, en cumplimiento al acuerdo 032/2023 emitido
por el Comité Técnico y de Inversion de Fondos del Fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal,
dentro de la Sesion Ordinaria 573 celebrada el 13 de diciembre de 2023, en donde de conformidad con
lo dispuesto por la Clausula Décima Primera numeral 12 del Convenio Modificatorio anteriormente
sefialado; se aprobaron las modificaciones al Manual de Procedimientos de Administracion de
Fondos Comunes, propuestas por el Comité de Mejora Regulatoria Interna a través del acuerdo
COMERI-EXT-04/2023 en la Segunda Sesién Extraordinaria de fecha 16 de noviembre de 2023;
publica los Manual de Procedimientos de Administracion de Fondos Comunes, el cual sustituye a

los autorizados el 08 de noviembre de 2012.

MTRO. SAMUEL PENA GARZA
DIRECTOR GENERAL Y DELEGADO FIDUCIARIO ESPECIAL
13 de diciembre de 2023.
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