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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE REVISOR DE
BASES

1.1. Introduccién.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 22, fraccion V, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico vigente (en adelante la
Ley), es una funcién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
FIFONAFE, autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los
mismos.

Es por ello, que se elabora el siguiente Manual de Integracién y Funcionamiento del
Subcomité Revisor de Bases para las Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando
Menos Tres Personas del FIFONAFE, cuyo funcionamiento se apegara a lo dispuesto en
la Ley y su Reglamento.

1.2. Objetivo.

Determinar la integracion, operacion y funciones del Subcomité Revisor de Bases, a
efecto de realizar el analisis y en su caso dictaminar procedentes las bases de licitacion
y/o de invitacién a cuando menos tres personas, para la contratacién de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, que emita el Fideicomiso, en Ios términos previstos por la
Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

1.3. Integracién.

El Subcomité estara integrado por el Presidente, dos vocales titulares con derecho a voz
y voto, quienes tendran el caracter de miembros y se conformara de la siguiente forma:

1.3.1. Presidente: Titutar de la Subdireccion Administrativa

1.3.2. Vocales: Titular de la Subdireccion Financiera.

Servidor Publico Designado por el area técnica o requirente de los
bienes y/o servicios, con nivel igual o superior a Subdirector de area.

Adicionalmente, se contard con un Secretario Ejecutivo representando por el Titular del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales quien solo tendra derecho a
voz.
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El area juridica y el érgano intero de control, en su caracter de asesores designaran, cada
uno, a un servidor publico para asistir a las sesiones del Subcomité, con voz pero sin voto,
quien podrd entregar sus pronunciamientos razonados de manera escrita o hacerlos
verbalmente, en la sesion correspondiente.

A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Subcomité se podra invitar a sus
sesiones a las personas cuya intervenciéon se estime necesaria, para aclarar aspectos
técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos
sometidos a la consideraciébn del Subcomité, quienes tendran el caracter de invitados,
participaran con voz pero sin voto y s6lo permaneceran en la sesién durante la presentacion
y discusion del tema para el cual fueron invitados. Los invitados suscribiran un documento
en el que se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que
durante su participacion tengan acceso a informacién clasificada.

Los integrantes titulares del Subcomité podran designar suplentes para que cubran sus
ausencias, debiendo en todo momento de realizarlo por escrito, suplentes que contaran con
facultades de opinidn y/o decisién para proponer altemativas de solucion a los diferentes
casos que se analicen y dictaminen, en el entendido de que no deberan tener nivel inferior a
Jefe de Departamento.

1.4. Funciones.
El Subcomité tendra las siguientes atribuciones:

1.4.1. Revisar y, en su caso, aprobar las bases de licitacidn publica y/o de invitacion a
cuando menos tres personas, para la contratacién de adquisiciones, arrendamientos
y servicios, previa solicitud de alguna unidad administrativa del FIFONAFE, en los
términos previstos por la Ley y demas disposiciones aplicables. a fin de ser
presentadas en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

1.4.2. Verificar que las bases de licitacion y/o de invitacién a cuando menos tres personas
que sean puestas a su consideracion, contengan los requisitos establecidos en el
articulo 29 de la Ley y 39 de su Reglamento, de acuerdo al tipo de contratacion de
que se trate y a la naturaleza de los bienes o servicios que se pretendan adquirir,
arrendar o contratar.

1.4.3. Verificar que se realicen los ajustes a las bases de licitacién y/o de invitacion,
conforme a las observaciones acordadas en el Subcomité, cuidando que los
requisitos y condiciones que se contengan en [as mismas sean iguales para todos los
participantes, especialmente por los que se refiere a tiempo y lugar de entrega;
plazos para la ejecucion de los trabajos; nomalizacion; condiciones de precio y
pago; penas convencionales; anticipos y garantias.
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1.5. Bases para el desarrollo de las reuniones

1.51.

1.5.2.

1.5.3.

1.54.

1.55.

1.56.

1.5.7.

1.5.8.

1.5.9.

1.5.10.

El Subcomité se reunira cada vez que se requiera, revisar proyectos de bases de
licitaciébn publica y/o de invitacibn a cuando menos tres personas, para la
contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios del FIFONAFE, que hayan
sido puestos a su consideracion.

Las reuniones del subcomité requieren como quérum la asistencia de la mitad mas
uno de sus miembros. En ausencia del presidente o de su suplente las reuniones no
podran lievarse a cabo. .

Las bases sujetas a revisidon deberan contener la informacién legal, administrativa y
técnica, que requiera cada caso.

Las bases materia de revision del Subcomité, se entregaran a los integrantes del
mismo, asi como a los invitados, por medio de convocatoria con acuse de recibo con
al menos 2 (dos) dias habiles de anticipacion a la reunién.

Por cada reunién del Subcomité, se levantara un acta donde se hagan constar las
diversas consideraciones vertidas en el seno de la reunién, la cual debera ser
firmada por los que participaron en ella.

Solamente se daran por aprobadas las bases, cuando sean autorizadas por
consenso de los integrantes del subcomité que participen en la reunién
correspondiente.

En caso contrario, se debera indicar en el acta de la sesion, el nombre de quien
emite el voto y el sentido de éste.

En caso de empate, el presidente del subcomité tendra voto de calidad.

En caso de existir desacuerdo para la aprobacion de las bases se procederd a
realizar las adecuaciones necesarias, de acuerdo a las opiniones de los integrantes
del subcomité y de los asesores, a efecto de que se aprueben las bases por el
subcomité.

Las observaciones y correcciones solicitadas al area solicitante, deberan ser
solventadas y entregadas al Presidente del Subcomité.
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1.6. Responsabilidades y facultades de los Integrantes y demas participantes del
Subcomité

1.6.1. Del Presidente.

1. Presidir las sesiones que realice el Subcomité.

2. Emitir su opinién y en su caso, efectuar las observaciones que comrespondan a las
bases.

3. Fimar las Actas de las reuniones.

4. Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

1.6.2. Del Secretario Ejecutivo.

1. Convocar a los integrantes del Subcomité, remitiendo el proyecto de las bases, que
seran revisadas por el Subcomité, debiendo contener todos los elementos para su
debido analisis, a efecto de agilizar y optimizar el tiempo de la sesidén de trabajo.

2. Conformar las bases definitivas de acuerdo con las sugerencias y/o
recomendaciones que formulen los integrantes del subcomité.

3. Informar a los integrantes del subcomité sobre las disposiciones que emitan las
diversas instancias normativas en la materia.

4. Por cada reunién dei Subcomité, elaborar el acta donde se hagan constar las
diversas consideraciones vertidas en el seno de la reunion y recabar las firmas de
quienes participaron en ella.

5. Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

1.6.3. Vocales

1. Analizar con oportunidad las bases que se sometan a la consideracion del
subcomité.

2. Emitir su opinién y en su caso, efectuar las observaciones que comrespondan a las
bases.

3. Firmar las actas de las reuniones a las que hubieren asistido.

4. Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

1.6.4. Asesores

1. Emitir su opinién y/o recomendaciones a las Bases, de manera fundada y motivada
asi como la orientaciéon necesaria en torno a los asuntos que se traten en el
Subcomité, de acuerdo con las facultades que tengan conferidas el area que los
haya designado.
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2. Opinary recomendar la aplicacion de la normatividad aplicable.

3. Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

1.6.5. Invitados

Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido

invitados.

1.7 Vigencia

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE REVISOR

DE BASES

De acuerdo a las disposiciones del Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI)
del FIFONAFE el presente Manual se revis6 y aprobé en el pleno del COMERI, en la

Sesidén Extraordinaria No. 04/2011 celebrada el 6 de julio de 2011.

El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente habil, en que se autorizd por el

Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMER!) del FIFONAFE.

ibe !l Mendez Do larcl

LIC. MARIBEL ONCEPCION MENDEZ DE LARA
‘ DIRECTORA GENERAL Y DELEGADA FIDUCIARIA ESPECIAL




