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. INTRODUCCION

De conformidad a lo previsto en los articulos 1, penultimo péarrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 3 de su Reglamento y el capitulo primero del
acuerdo por el gue se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adguisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obras PUblicas y servicios relacionados con las mismas", a efecto
de establecer las Politicas, Bases y Lineamientos en la Materia que permitan ejercer el
presupuesto, alcanzar las metas y cumplir con los programas del Fideicomiso Fondo
Nacional de Fomento Ejidal, bajo los principios de transparencia, economia, imparcialidad,
honradez, eficiencia y eficacia para la toma de decisiones en la adquisicién, arrendamiento
de bienes muebles y en la prestacién de servicios. Dichas politicas estaran actualizadas y
disponibles en la Normateca Interna del FIFONAFE.

Este documento determina las areas y servidores publicos responsables de llevar a cabo
las diversas actividades que implican los procedimientos de contratacién en la materia y
establece las disposiciones que orientan su actuar, en forma complementaria a lo
dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; su
Reglamento y el Manual Administrativo de aplicacion General en materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Il. OBIJETIVO

Establecer los criterios especificos para la operacién, que deberdn apegarse las dreas reguirentes
O usuarias, en la adquisicién, arrendamiento de bienes muebles y contratacién de servicios de
cualquier naturaleza, a través de algun procedimiento de contratacién, en cumplimiento a la
normatividad vigente en la materia, asegurando que el personal gue participa en los
procedimientos obtenga las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

. MARCO LEGAL

Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 134, parrafos [, Il y IV.
Leyes

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

+ Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

s Ley General de Responsabilidades Administrativas.

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

¢ Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.
e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley Federal de Austeridad Republicana.
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Reglamentos

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Acuerdos

Acuerdos por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (DOF
09/08/2010) y sus reformas.

Acuerdo por el que emiten diversos Lineamientos de Materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios, Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas
vigente.

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacién de Materia de Contrataciones
Plblicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Actualizaciones vy
Concesiones vigente.

Acuerdo por el que se aprueban las Disposiciones para la celebracién de Contratos
Plurianuales de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de Servicios, aprobadas en

la Sesién Ordinaria 532 del H. Comité Técnico y de Inversidn de Fondos del FIFONAFE el
28 de agosto de 2015.

Decretos

Presupuesto de Egresos de la Federacién del Ejercicio Fiscal del afo del que se trate.

Lineamientos

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica
Federal.
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IV. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en adicién a las definiciones
contenidas en la LAASSP y el REGLAMENTO se entendera por:

Concepto Definicion

Adjudicacién: Procedimiento administrativo a través del cual el
FIFONAFE, una vez cubiertas las formalidades del mismo,
asigna a una persona fisica o moral un contrato para la
adquisicién o arrendamiento de bienes muebles y/o
prestacion de servicios.

Adjudic;acic’m Difecta por Procedimiento de contratacion, previsto en los articulos
excepcion a la Licitacion 26 fraccion I, 40, 41, 42 y 43 de la LAASSP.

Publica:

Administrador de los Servidor Publico responsable de efectuar la recepcion,
Bienes de Consumo: guarda, custodia y suministro de los bienes recibidos en el

almacén.

Administrador del Servidor pulblico responsable de verificar que la
Contrato: adquisicién de bienes, arrendamientos o contratacion de

servicios se ejecute de acuerdo con lo pactado en el
contrato correspondiente.

Almacén de Consumo: Area del DAYSG, designada para recibir, registrar, dar de
alta, resguardar y controlar los bienes de consumo
adquiridos por el FIFONAFE.

Anexo Técnico: Documento emitido por el Area requirente o usuaria en el
gue detalla las especificaciones técnicas de los bienes o
servicios que por sus caracteristicas asi lo ameritan y es
parte complementaria del contrato formalizado.

Anticipo: Es el porcentaje que se otorga a los proveedores sobre el
monto total del contrato el cual puede ser del 10% y hasta
el 50%; seglin del tipo de bien o servicio de que se trate.

Area Contratante: Es la SA a través del DAYSG, quien serd la responsable de
las adqguisiciones, arrendamientos y la contratacion de
servicios.

Area Requirente o Usuaria: La Direccién General, Direcciones, Subdirecciones de Area
y Jefaturas de Departamento, asi como las Unidades
Operativas Regionales, que requieren bienes o servicios
para el logro de sus objetivos.

Area Técnica: Area con conocimientos técnicos, quién determinara las
caracteristicas, especificaciones y normas de cardcter
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Pagina 3 de 33
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técnico de los bienes o servicios solicitados, guienes
responderan las preguntas que sobre estos aspectos
realicen los licitantes en las juntas de aclaraciones y
realizarén la evaluacién de las proposiciones técnicas de
los procedimientos de contratacién. El area técnica podra
tener también el caracter de area requirente

Arrendamiento: Acuerdo de voluntades a través de un contrato, mediante
el cual el FIFONAFE, adquiere el uso o goce temporal de
un bien mueble o inmueble.

Bienes Muebles: Son aquellos que figuran y son susceptibles de incorporar
en los inventarios de mobiliario y equipo, propiedad del
FIFONAFE.

Comité: El Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios
del FIFONAFE.

CompraNet: Sistema electrénico de informacién publica

gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos,
servicios, obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

Contrato: Instrumento juridico mediante el cual se formalizan las
adquisiciones arrendamientos y servicios de cualquier
naturaleza, segln corresponda, estableciendo los
derechos y obligaciones en la materia para las partes.

Contratacién plurianual: Son aquellos contratos que contemplan una vigencia
mayor de un ejercicio presupuestal y requieren
autorizacién del Director General del FIFONAFE.

Contratacidon consolidada:  Procedimiento de contratacion consolidada de todas
aquellas adquisiciones de bienes, arrendamientos o
prestacion de servicios que realiza la Subsecretaria de Ia
Funcién Publica, de manera centralizada y que incluye las
necesidades de varias unidades a nivel central, érganos
desconcentrados y entidades, con el objeto de obtener las
mejores condiciones para el estado, en cuanto a calidad,
precio y oportunidad disponibles.

Contrato Marco: Son los acuerdos de voluntades que celebra la
Subsecretaria de la Funcién Publica, conjuntamente con
el drea técnica designada por ésta y uno mas posibles
proveedores, mediante los cuales se establecen de
manera general las especificaciones técnicas y de calidad,
alcances, precios y condiciones, derivadas de Ia
investigacién de mercado. Todas las Dependencias y

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Pagina 4 de 33
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Entidades deberdn de sujetarse a los Contratos Marco, a
través de la formalizacién de contratos especificos, salvo
en los casos que la Subsecretaria autorice otra modalidad
de contratacion.

Convenio Maodificatorio Instrumento juridico mediante el cual se formaliza la
modificacién a las condiciones de monto, conceptos,
plazos y vigencia pactados en los contratos conforme a lo
dispuesto el articulo 52 de la LAASSP, los articulos 91y 92
del REGLAMENTQO.

Convocatoria: Documento gue establece las bases en las gque se
desarrollard la licitacidn publica, la cual comprende y
describe los requisitos de participaciéon para la adguisicion
de bienes, arrendamientos a prestacidn de servicios.

Criterios de Evaluacion: Costo Beneficio: Criterio de adjudicacidén gue consiste en
establecer una relacién entre los resultados derivados de
los beneficios y los costos correspondientes.

Binario: Criterio de adjudicacién, el cual se determina por
el precio mas bajo y el tipo de bien o servicio, se encuentra
estandarizado en el mercado.

Puntos y Porcentajes: Evaluacién econdmica que se
aplica en los procedimientos de contratacién de licitaciéon
publica y de invitacion a cuando menos tres personas
reguladas por la LAASSP y con ello se obtengan las
mejores condiciones de contratacion para el Estadoy una
competencia equitativa entre los licitantes.

Estudio de Factibilidad: Es el documento que emite el servidor pUblico o grupo de
servidores publicos especializados que previamente al
arrendamiento de bienes muebles, determinan Ila
conveniencia para su adguisicién, arrendamiento o
arrendamiento con opcién a compra de bienes, para lo
cual consideran costos de mantenimiento y consumibles
gue se tengan que pagar en cada caso.

Excepcion a la Procedimiento de excepcidn previsto en los articulos 41,
Licitacion Publica: 42 v 43 de la LAASSP.
Evaluacion: Documento suscrito por los responsables de realizar la

evaluacién y que contiene el resultado del analisis de
todos los aspectos y requisitos establecidos en las
convocatorias o invitaciones de los procedimientos a
llevar a cabo.
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Investigacion de Mercado:

Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas:

Justificacion para contratar
bajo el procedimiento de
excepcion a la licitacién
publica:

Licitaciéon Publica

Nacional:

Peticion de ofertas
(Solicitud de Cotizacién):

Precio conveniente

Programa Anual de
Adgquisiciones,
Arrendamientos, Servicios
y Obras Publicas:

Requisicidon de bienesy
servicios:

Suficiencia Presupuestal:

Supervisor de
Contrato:
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La verificacién de la existencia de bienes, arrendamientos
o servicios, de proveedores a nivel nacional o
internacional, y del precio estimado basado en la
informacién que se obtenga en la propia Dependencia o
Entidad, de Organismos publicos o privados, de
fabricantes de bienes o prestadores de servicio, o una
combinacidon de dichas fuentes de informacioén.

Procedimiento de contratacion previsto en los articulos 26
fraccion Il y 43 de la LAASSP.

Documento suscrito por el titular del area usuaria o
requirente de los bienes o servicios, en el cual se funda y
motiva la seleccidn del criterio o criterios que resulten
procedentes para obtener las mejores condiciones para el
Fideicomiso, en los términos del articulo 40 segundo
parrafo de la LAASSP y 71 del RECLAMENTO.

Procedimiento de contratacidn a que se refieren los
articulos 26, fraccién | y 28, fracciéon | de la LAASSP.

Documento en el gue se establecen necesidades,
requisitos y condiciones que emite el FIFONAFE para la
adquisicion de bienes o contratacion de servicios FO-
CON-04.

Esaquel que se determina a partir de obtener el promedio

Documento que contiene la planeacion de las
contrataciones anuales del gasto federal, en un ejercicio
de transparencia que fomenta la competencia,
herramienta dindmica que permite dar seguimiento a las
compras y contrataciones publicas, mediante el analisis
en relacién con el presupuesto autorizado.

Documento mediante el cual el area requirente o usuaria
solicita la adquisicién de bienes, arrendamientos o
prestacion de servicios, mediante el formato FO-CON-03.

Documento emitido por la SF, en el cual se verifica que,
conforme al presupuesto autorizado de cada ejercicio
presupuestal, existe la disponibilidad de recursos en la
partida o partidas especificas.

Servidor Publico designado para supervisar y vigilar el
cumplimiento del compromiso contractual que celebre la
entidad con un tercero, independientemente del tipo de

Péigina 6 de 33
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contrato que se suscriba; mismo que sera designado por
el administrador del contrato.

Transferencias Electrénicas Mecanismo de pago mediante sistemas electrdnicos de

o Pago Interbancario: comunicacidén que permiten efectuar operaciones
bancarias con los diferentes tipos de moneda, para cubrir
compromisos contraides por el FIFONAFE con
proveedores y prestadores de servicios.
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V. ABREVIATURAS

AR
AT
CAAS
DAF
DAJ
DG
DAySG

DTI

FIFONAFE

LAASSP

OFRH

PAAASOP

PEF

POBALINES

REGLAMENTO

RLFPRH

SA

SF

UMA
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Definicién
Area requirente o usuaria.

Area Técnica.

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
Direccién Administrativa y Financiera.

Direcciéon de Asuntos Juridicos.

Direccién General.

Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales.
Departamento de Tecnologias de |la Informacion.
Fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico

Oficina de Recursos Humanos

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y
Obras Publicas.

Presupuesto de Egresos de |la Federacion.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Reglamento de |a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Subdireccién Administrativa.
Subdireccién Financiera.

Unidad de Medida y Actualizacién.
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VL. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, seran de observancia obligatoria por los servidores publicos del FIFONAFE de oficinas
Centrales, que intervienen directa o indirectamente en las operaciones en materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios, sin perjuicio de lo establecido por otras
disposiciones juridicas.

VIl. POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

Politicas

1T De Programacién

1.1.1 El DAYSG elaborara con base en el techo presupuestal autorizado a oficinas centrales
para el afo del que se trate, el PAASSOP, mismo gue serd propuesto a la SA para su
revisién y a la DAF para su aprobacion.

Una vez gue dicho PASSOOP ya fue aprobado se someterd a la autorizacién del Director
General del FIFONAFE, para su posterior publicacion en COMPRANET.

1.1.2. De conformidad con el Articulo 21 de la LAASSP el DAyYSG serd el area responsable de
cargar el PASSOOP autorizado en la plataforrma COMPRANET, en el primer mes del afio del
que se trate; asi como también el responsable de realizar modificaciones cuando resulten
procedentes y sean necesarias para la operacion.

1.2. De las compras consolidadas

1.21 La Subsecretaria de la Funcién Publica, fungird como area consclidadora de los
procedimientos de adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacién de servicios que
ésta determine; el DAYSG observara en todo momento lo que para tal efecto dicha
instancia establezca, con el objeto de adherirse a los procedimientos que le sean
aplicables.

1.2.2 De igual forma, el DAySG acatara lo que la Coordinacidon Sectorial instrumente
respecto a estrategias de consolidacion, que propiamente ella establezca.

1.3. De las convocatorias a la Licitacidon Publica e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas

1.3.1 El DAySG contarad con modelos de convocatorias y bases de invitacién conforme a los
cuales se elaborardn los proyectos correspondientes.

1.3.2 Los proyectos de Convocatorias a la Licitacidn Publica y de Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas invariablemente deberan ser sometidas a consideracion del

Subcomité Revisor de Bases para su aprobacion.
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Pagina 9 de 33
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1.4. De Anticipo

1.4.1 El anticipo puede ser del 10% y hasta el 50%; segln del tipo de bien o servicio de que se
trate y se otorgard al proveedor dentro de los cinco dias habiles después de haberse firmado
el contrato.

1.5. De Pago

1.5.1 Los pagos derivados de los bienes, arrendamientos y servicios contratados, se efectuaran
preferentemente mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del
beneficiario a los 20 dias naturales, contados a partir de la recepcion de la factura
debidamente requisitada y a entera satisfaccidon del drea usuaria o requirente.

1.6. De Investigacién de Mercado

1.6.1 Para la adquisicién o arrendamiento de bienes o para la contratacién de servicios a
través de la licitacion publica, invitacidn a cuando menos tres personas o adjudicacién
directa, el DAYSG, efectuarad la investigacion de mercado de acuerdo a la normatividad
establecida, iniciandola principalmente en la plataforma COMPRANET vy requisitando la
informacién obtenida en el formato FO-CON-05.

En los procedimientos de contratacion gue se realicen con fundamento en la fraccién XX
del articulo 41 de la LAASSP, la investigacion de mercado a que se refiere la fraccién 1l del
articulo 71 del REGLAMENTO se considerara realizada con la investigacién de mercado gque
llevé a cabo la Subsecretaria de la Funcién Publica para celebrar el Contrato Marco.

1.7. De Elaboracién de Contratos

1.7.1 Los proyectos de contratos y de convenios modificatorios, que se ocuparan seran
aquellos que se encuentran publicados en el Mdédulo de Instrumentos Juridicos de
COMPRANET.

1.7.2 Los contratos seran los instrumentos que se utilizardn cuando se trate de adguisicién
de bienes, arrendamientos y servicios mayores o igual a 300 UMAS.

1.7.3 La Subsecretaria de la Funcidn PuUblica mantendra informadas, a través de
COMPRANET, a las dependencias y entidades sobre los bienes o servicios, objeto de los
Contrato Marco celebrados, para que, en su caso, estas suscriban los contratos especificos
correspondientes.
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o Bases

2.1. De los Reguerimientos de Adquisiciones de Bienes o Servicios

2.1 Las requisiciones de bienes o servicios, las deberdn realizar las AR a través del formato
denominado FO-CON-03, el cual serd el primero y Unico documento valido para iniciar los
procedimientos de contratacion correspondiente.

2.2. De las Especificaciones Técnicas

221 Las AR serdn responsables de definir y proporcionar las especificaciones técnicas a
detalle de los bienes muebles o servicios gque requieran y en su caso de integrar el ANEXO
TECNICO.

222 El DAYSG apoyaréd a la AR para la elaboracién del ANEXO TECNICO, brindando la
orientacién necesaria para su integracién y/o proporcionando los antecedentes de
contratacién similares.

3. Lineamientos

3.1. De la Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del FIFONAFE.

3.1.1 De los Integrantes:

A) Con derecho a voz y voto:

Presidente: Titular de la Direccién Administrativa y Financiera
Secretario Técnico: Titular de la Subdireccién Administrativa
Vocales: Titular de |la Direccién de Desarrollo Agrario

Titular de la Subdireccién Financiera

Titular de la Subdireccién Inmobiliaria

Titular del Departamento de Adquisiciones y Servicios
Generales

B) Los integrantes titulares de este Comité con derecho a voz y voto podran designar
por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberdn contar con un nivel
jerdrquico igual o inmediato inferior del titular.

C) El Director de Asuntos Juridicos sera el suplente del Presidente.

D) Sin derecho a voto, pero con voz, los asesores siguientes:
Un Servidor publico designado por la Direccion de Asuntos Juridicos.

El Jefe de la Oficina de Representacidn de la Secretaria de la Funcién Publica.

E) Sin derecho a voto, pero con voz, los invitados siguientes: los servidores publicos
cuya intervencion considere necesaria el Secretario Técnico, para aclarar aspectos
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técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion
del Comité.

3.1.2 De las Funciones:

El Comité tendra aquellas funciones sefialadas en el articulo 22 de la LAASSP y aquellas
que resulten aplicables de acuerdo con el articulo 21 del REGLAMENTO.

3.1.3 De la Operacion:
A) Las reuniones se celebrardn en los términos siguientes:

I.  Lasreuniones ordinarias tendran verificativo por lo menos una vez al trimestre, en
cuyo caso debera darse aviso oportuno a los integrantes de dicho Comité, cuando
menos con tres dias de anticipacidn a la fecha de su celebracién.

Il.  Solo en casos debidamente justificados y a través de convocatoria emitida por el
presidente de dicho Comité, se podran realizar reuniones extraordinarias, las que
se convocaran con un dia de anticipacion.

lll. Se llevardn a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los
integrantes con derecho a voto; las decisiones que se tomen por mayoria de votos,
debiendo indicarse en el acta de la reunién si el acuerdo fue por mayoria o por
unanimidad; en caso de empate, quien preside tendrd voto de calidad para tomar
la determinacién correspondiente.

IV. En ausencia del presidente o del suplente de este Comité, la reunién no podra
llevarse a cabo.

V. Elorden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada reunion, se
entregaran a los integrantes, cuando menos con tres dias habiles de anticipacién
para reuniones ordinarias y con un dia para las extraordinarias. En caso de no
observarse estos plazos, la sesidén no podré llevarse a cabo.

VI. Los asuntos gue se sometan a la consideracién del Comité seran integrados y
responsabilidad del DAySG, los cuales deberan presentarse a
través del formato CAAS y firmado por la SA. Dicho formato deberd contener como
minimo los siguientes:

i. La informacién resumida del asunto que se propone sea analizada, o bien, la
descripcién genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir,
arrendar o contratar, asi como su monto estimado.

il. Lajustificacion y la fundamentacidn legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion.

iii. Laindicacion silos precios seran fijos o sujetos a ajuste.

iv. Haciendo mencidn si los contratos serdn abiertos.
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v. Las condiciones de entrega y pago.

vi. Por cada asunto se relacionard la documentacién soporte, la acreditaciéon de la
suficiencia presupuestaria, asi como la gue haga constar la cantidad de existencias
en inventarios, en su caso.

vii. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato
CAAS debera ser firmado en la propia sesién por cada asistente con derecho a voto.

viii. De cada reunidon se levantara el acta que serd firmada por todos los que
hubieran intervenido en ella, misma que sera ratificada en la reunién ordinaria
inmediata posterior.

ix. Invariablemente debera incluirse en el orden del dia, un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones
ordinarias y extraordinarias. En el punto correspondiente a asuntos generales,
solo podrdn incluirse asuntos de caracter informativo.

x. Enla dltima sesién ordinaria del ejercicio fiscal del que se trate, el presidente del
Comité debera poner a consideracion de los miembros del mismo, el calendario de
reuniones ordinarias para el gjercicio siguiente, en el entendido que, en la Primera
Sesién Ordinaria, se revisara el PAASSOP, para su posterior publicacion.

VIl. La seleccién del procedimiento de excepcidn a la Licitacién Publica que se realice
deberéd fundarse y motivarse, segun las circunstancias que concurran en cada caso,
en criterios de economia, eficacia, imparcialidad, honradez y transparencia que
resulten procedentes para obtener las mejores condiciones para el Estado. El
acreditamiento del o los criterios en los que se funda; asi como la justificacion de las
razones en las que se sustente el gjercicio de la opcién deberd constar por escrito y
ser firmado por el titular del area usuaria o requirente de los bienes o servicios.

Dicho documento sera suscrito por el titular del drea requirente y serd sometido a
consideracion del Comité o del DG del FIFONAFE o delegar a la DAF para dictaminar
sobre la procedencia de la excepcidn a |a Licitacion Publica, y deberd contener como
minimo lo que dispone el articulo 71 del REGLAMENTO.

3.1.4 De los Informes:

A) El informe trimestral de resultados generales de los procedimientos desarrollados
para la adquisicién de bienes o servicios, integrado y bajo la responsabilidad del
DAyYSG deberd presentarse por el Presidente de este Comité, dentro del orden del dia
de cada reunidn trimestral, el cual contendrd como minimo los aspectos referentes
a:

l. Los procedimientos de contratacién que conforme a los articulos 26 fracciones |, I,
ll; 41,42 y 43 de la LAASSP, asl como los de las compras consolidadas y los
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formalizados al amparo de los Contratos Marco vigentes. En todos los casos se
incluiran los resultados de |la formalizacidn de los contratos correspondientes.

ll. Los contratos en el que el proveedor haya incurrido en atraso, y los supuestos
en que haya autorizado diferimiento de los plazos de entrega de los bienes o de
prestacidn de los servicios, precisando a los que haya aplicado la penalizacién
respectiva, asi como los casos en gque se haya agotado el monto maximo de
penalizacién.

ll. Las inconformidades recibidas, a fin de que el Comité cuente con elementos para
proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias que, en su caso,
estuvieran ocurriendo en las dreas encargadas de realizar los procedimientos de
contratacion.

IV. El estado que guarden los procedimientos de aplicacién de las garantias, por la
rescision de los contratos y por el no reintegro de los anticipos.

V. Cumplimiento del articulo 42 de la LAASSP, formato 70/30.
VI. Contrataciones formalizadas con MIPYMES.

VIl. Cumplimiento de las disposiciones establecidas en |la plataforma COMPRANET.

3.1.5 Funciones de los Integrantes
A) Presidente:

l. Autorizar las convocatorias y drdenes del dia de las reuniones ordinarias y
extraordinarias, ademas de presidir las reuniones.

Il. Coordinar y dirigir las reuniones del Comité.
lll. Convocar a los integrantes a las Sesiones e invitados cuando sea necesario.
B) Secretario Técnico:

I. Vigilar la elaboraciéon y expedicién de las convocatorias, érdenes del dia y la
relaciéon de los asuntos que se trataran.

IIl. Vigilar la elaboracién y presentar los informes trimestrales incluyendo los
soportes documentales necesarios.

IIl. Remitir a cada integrante del Comité, la carpeta de la reunién a celebrarse.
IV. Vigilar que los acuerdos del Comité se asienten en el acta respectiva.

V. Levantar el acta de cada una de las Sesiones.

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Pégina 14 de 33
DEL FIFONAFE



GECRETADIA OF DESARADLLS ASRARID, TERR BlAL Y UEOBARD

DESARROLLO TERRITORIAL fﬂ I FI_FONAFE

C) Vocales:

I. En su caso, enviar al Secretario Técnico, los documentos de los asuntos que se
deban someter a la consideracién del CAAS.

Il. Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar.

I1l. Pronunciar los comentarios que estime pertinentes y emitir el voto respectivo.

D) Asesores:

|. Pronunciar la orientacidn necesaria en torno a los asuntos que se traten, de
acuerdo con las facultades que tenga conferidas el drea que lo haya designado.

E) Invitados:

I. Unicamente tendran participacién en los casos en que el Presidente a propuesta
del Secretario Técnico, asistan para aclarar aspectos técnicos o administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del CAAS.

32. De la Integracidén y Funcionamiento del Subcomité revisor de Bases de Licitacion
e Invitacién a cuando menos tres personas.

321 Integracion

Presidente: Titular de la Direccién Administrativa y Financiera

Secretario Técnico: Titular de la Subdireccion Administrativa

Vocales: Titular del Departamento de Adquisiciones y Servicios
Generales

Titular del area usuaria o requirente
A) Asesores internos:
El Jefe de la Oficina de Representacién de la Secretaria de |la Funcién PuUblica.
Un Representante de la Direccion de Asuntos Juridicos

B) Invitados:

Servidores publicos del Area usuaria o requirente para aclarar aspectos técnicos o
administrativos.

C) ElSubcomité es un érgano auxiliar del CAAS del FIFONAFE.

D) Los integrantes titulares del Subcomité deberdn nombrar a sus respectivos
suplentes para que cubran sus ausencias, en su caso, quienes contaran con
facultades de opinién y/o decisién pare proponer alternativas de solucién a los
diferentes casos gue se analicen y dictaminen.
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E) Paralaexistencia del quérum legal se requerira de la asistencia de cuando menos la
mitad mas uno de los miembros,

F) Los acuerdos se tomaran por mayoria simple de los miembros del Subcomité.

Q) Las observaciones y correcciones solicitadas al Area usuaria o requirente deberan
ser solventadas y entregadas al Presidente del Subcomité.

3.2.2 Atribuciones.
El Subcomité tendra las siguientes atribuciones:

A) Llevar a cabo reuniones periédicas segln se requiera.

B) Aprobar los criterios generales que deberén contener las Bases, para llevar a cabo las
adguisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios.

C) Vigilar que las Bases, se apeguen a la normatividad aplicable en la materia.

D) Realizar consultas a las diferentes areas del FIFONAFE, a las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal y del sector privado, cuando asi sea necesario.

E) Revisar y aprobar las bases que se sujetaran cada una de las invitaciones a cuando
menos tres personas por la adquisicidn de bienes, arrendamientos y servicios del
FIFONAFE.

F) Dictaminar sobre el contenido de las bases en los aspectos financieros y legales; los
anexos técnicos seran responsabilidad exclusiva del drea usuaria o reguirente, aungque
se podra emitir opinién sobre éstos.

3.2.3 Responsabilidades y Facultades de los Integrantes del Subcomité
A) Del presidente.

I. Presidir las sesiones que realice el Subcomité.
Il. Verificar el cumplimiento de los objetivos y funciones del Subcomité.

lll. Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

B) Del Secretario Técnico

I. Convocar a los integrantes del Subcomité, cuando menos con tres dias héabiles
previos a la sesidn remitiendo el proyecto de las bases, que seran revisadas por el
Subcomité, con el visto bueno de este, debiendo contener todos los elementos
para su debido analisis, a efecto de agilizar y optimizar el tiempo de la sesidn de
trabajo.
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Coordinar con el Titular del DAYSG la conformacion de las bases definitivas de

acuerdo con las sugerencias y/o recomendaciones que formulen los integrantes
del Subcomité.

Invitar a las personas gue puedan proporcionar o aclarar informacién de las
adquisiciones, arrendamientos o servicios a contratar.

Informar al Subcomité del seguimiento de las recomendaciones.

Informar a los integrantes del Subcomité sobre las disposiciones que emitan las
diversas instancias normativas en la materia.

Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

C) Vocales

Contribuir en el cumplimiento de los objetivos y funciones.

Emitir sus comentarios sobre las bases en la reunién que para el efecto se
realicen.

Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

D) Asesores

I

Emitir su opinién y/o recomendaciones a las Bases.

Asesorar, sugerir y/o recomendar |la aplicacién de la normatividad.
Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

E) Invitados

Proporcionar informacién, cuando se |les requiera en su caso.

[l. Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.
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3.3. De las Responsabilidades de los Servidores PUblicos del FIFONAFE.

3.3.1 Los servidores publicos facultados que intervienen en los diversos procedimientos
de contratacion son los siguientes:

A) Director General

B) Director Administrativo y Financiero

c) Subdirector Administrativo

D) Jefe del Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales

E) Areas Requirentes (cualguier drea del FIFONAFE)

Cuyas responsabilidades para cada titular de area se establecen en la siguiente tabla:

AREAS RESPONSABLES
ACTIVIDAD DG | DAF | SA |DAYSG|DC |AR| DAJ |DTIC S| OFRH
IAUTORIZACION DE PAAASOP v

ELABORACION Y ACTUALIZACION Y

DEL PAAASOP

SOLICITUD  DE REQUISICION DE ” P 7 v
BIENES Y SERVICIOS

INVESTIGACION DE MERCADO N 7 & v

ACTOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE y r

CONTRATACION

CUMPLIMIENTO DE LOS
TERMINOS Y PLAZOS EN LOS v Y /

PROCEDIMIENTOS DE

CONTRATACION

CUMPLIMIENTO DE LAS

OBLICACIONES CONTRACTUALES oS & v w d
ELABORACION DE CONTRATOS v

VALIDACION JURIDICA DE i %

CONTRATOS

FIRMA DE LOS CONTRATOS 4 o iff W ! o N

FIRMA DE LOS OFICIOS DE

ENTREGA DE BASES, EN LOS p &

PROCEDIMIENTOS DE INVITACION

A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO N W o

SUPERVISOR DEL CONTRATO v o N v v
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4. Area responsable de incorporar la informacién a CompraNet para que se integre y
mantenga actualizada la informacién que se requiere en dicha plataforma el Registro
Unico de Proveedores.

El area responsable para mantener actualizada la informacién en la plataforma CompraNet,
asi como los datos relevantes de los contratos y llevar a cabo los procedimientos de manera
electrénica en la misma es el DAYSG.

5. EIl tramite para la obtencién del Dictamen Técnico que emite la Coordinacién de
Estrategia Digital Nacional (CEDN) a un proyecto de contratacién en materia de TIC
que se pretenda celebrar lo realizard el DTIC “S del FIFONAFE, cuyos requisitos son
los siguientes:

a) Justificacion

b) Anexo Técnico

c) Resultado de la investigacion de mercado
d) Estudio costo-beneficio

e) Estudio de factibilidad

f) Documento de suficiencia presupuestal

Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el Titulo Tercero, Capitulo | del acuerdo por
el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de la
informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacién y comunicacién y la
seguridad de la informacién en la Administracién Publica Federal publicado en el Diario
Oficial de |a Federacién el 6 de septiembre de 2021.

6. Criterios para la elaboracién de las formulas o mecanismos de ajuste para pactar en
los contratos decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo dispuesto en
el articulo 44 primer parrafo de la Ley.

Cuando en los contratos se requiera pactar incrementos o decrementos en los precios, de
conformidad con lo dispuesto en el primer parrafo del articulo 44 de la Ley, el FIFONAFE
establecera en la convocatoria a la licitacidon publica y en las invitaciones a cuando menos
tres personas, una férmula o mecanismo de ajuste para todos los licitantes, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 80 del Reglamento de la LAASSP.

7. Aspectos a considerar para la determinacién de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales y deducciones,
atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de la LAASSP.

7.1 Penas convencionales.
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Para todas las obligaciones que tengan fecha cierta de cumplimiento, deberdn
establecerse en los contratos, penas convencionales para el caso de su incumplimiento.

El administrador del contrato sera el servidor publico responsable de calcular y notificar
tanto al proveedor como a la DAF, las penas convencionales y las deductivas que se
hubieran determinado. El procedimiento para el cdlculo y determinacién se podran incluir
en el contrato, segln corresponda.

La pena convencional que se estipule en los contratos para la adquisicién, arrendamiento
o prestacién de servicios de bienes muebles, por entrega extempordnea a la fecha
establecida en los mismos, serd por regla general del medio por ciento al cinco por ciento
diario respecto del valor de los bienes no entregados oportunamente, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.). Cuando se requiera un porcentaje diferente, deberd
establecerse en las especificaciones técnicas correspondientes.

La pena convencional que se estipule en los contratos, que tengan precio unitario, sera
por regla general del medio por ciento al cinco por ciento diario del valor de los servicios
no prestados, sin incluir el LV.A.

Cuando no se tengan precios unitarios establecidos, se podra tomar como referencia para
calcular la pena, el importe mensual del contrato, el importe de la partida suministrada
con atraso o bien una cantidad fija determinada en pesos, considerando Ila
proporcionalidad que debe existir en las penalizaciones y la importancia del servicio de
que se trate o el impacto que pudiera sufrir el FIFONAFE con esos retrasos.

Para el caso de contrataciones que no requieran garantia de cumplimiento, la pena
convencional que se establecerd sera de dos por ciento por cada dia natural de atraso,
respecto del valor total de los bienes o servicios no entregados o prestados
oportunamente, sin incluir el LV.A. y hasta por un monto que no exceda del veinte por
ciento del valor de los mismo.

Las penas convencionales son independientes a la exigibilidad de los dafios y perjuicios
que ocasione algun proveedor por no cumplir con las condiciones pactadas en el contrato.
También son independientes de las deducciones que se deban hacer con motivo del
cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor.

La DAF o, en su caso, la SA podra determinar un porcentaje de penalizaciéon diferente
cuando existan razones debidamente justificadas, las cuales deberan ser consideradas en
la convocatoria y/o las bases, asi como en el contrato que corresponda.

Cabe sefialar que la penalizacién en ningln caso excederd la garantia de cumplimiento
del contrato.

7.2 Deductivas

Cuando los servicios proporcionados parcial o definitivamente no tengan precio unitario,
se podrd tomar como referencia para calcular la deductiva, el importe mensual del
contrato, o bien una cantidad fija sefialada en UMAS, suministrada parcial o
deficientemente, considerando la proporcionalidad que debe existir en las deductivas y la

importancia del servicio de que se trate o el impacto que pudiera sufrir el FIFONAFE.
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Para efectos de este apartado, se entiende por deducciones aquella cantidad que es
descontada del precio del bien o servicio por no otorgarlo conforme a las condiciones
contractuales pactadas o a satisfaccion de la DAF, asimismo, es aplicable de manera
enunciativa para agquellos servicios como vigilancia, limpieza, fumigacidn, entre otros, en
los que en la prestacion del servicio se detectan inasistencias de personal.

El (La) titular del drea requirente establecerd, por la naturaleza de la contratacidn, los casos
concretos en los que procederad a determinar la aplicacién de deducciones, con motivo del
incumplimiento parcial o deficiente en la entrega de bienes o prestacion del servicio que
deberan incluirse en la convocatoria y en los contratos respectivos. Por lo que debera
analizar y determinar los tiempos para resolver las deficiencias, ya que para establecer la
deduccién debera quedar especificado el tiempo de atraso.

Para determinar las deductivas habra de analizarse si los tiempos regueridos para resolver
las deficiencias seran en horas o en dias, ya que para determinar la deduccién deberd
guedar establecido, si es por cada hora o dia de atraso.

El supervisor del contrato serd el responsable de notificar al administrador del contrato,
los incumplimientos que den origen a la aplicacién de deducciones, asi como de efectuar
el cdlculo de la cuantificacion del monto, debiendo observar obligadamente, que las
notificaciones al administrador se realicen a mas tardar en los 3 dias hébiles posteriores al
incumplimiento.

El administrador revisara el cdlculo y en su caso ratificard o rectificara el calculo de la
deduccidon y lo notificard por escrito al proveedor.
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8. Sialgunservidor publico que intervenga en los procedimientos de contratacién se detecta
gue incurre en actos de corrupcion o actla de manera deshonesta en los mismos, se
reportard la falta administrativa ante el Jefe de la Oficina de Representacion de la
Secretaria de la Funcién Publica y/o en la Secretaria de la Funcién Publica, para que se
aplique lo conducente conforme a lo dispuesto en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

9. Bases forma y porcentajes alos que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse por los anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos,
atendiendo a lo dispuesto por el articulo 48 segundo parrafo de la LAASSP.

La garantia de cumplimiento de contratos, como regla general, debera ser por el 10% del
monto total del contrato antes del .V.A. En el caso de contrataciones abiertas, la garantia de
cumplimiento debera del ser por el 10% del monto maximo del contrato antes de LV.A.

Tratédndose de contrataciones plurianuales, la garantia de cumplimiento se constituird en
términos del primer parrafo del articulo 87 del REGLAMENTO, salvo que él AR justifique
mediante el dictamen correspondiente, la conveniencia de que la garantia se constituya por
el monto total de la contratacion.

Cuando la garantfa de anticipo, cumplimiento o vicios ocultos se presente a través de una
fianza, se debera observar el modelo de pdliza de fianzas constituida como garantia en las
contrataciones publicas realizadas al amparo de la LAASSP, aprobado en las disposiciones de
caracter general, publicadas en el diario oficial de la federacidn, el 15 de abril de 2022, que se
encuentra disponible en COMPRANET.

La garantia de cumplimiento debera presentase a mas tardar dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la firma del contrato, salvo que la entrega de los bienes o la prestacién de los
servicios se realice dentro del citado plazo.

En aquellas adquisiciones de bienes que cuenten con garantia de fabricante, serd necesario
que los bienes se entreguen invariablemente con dicha garantia. En caso de que la AR
requiera hacer efectiva dicha garantia, el proveedor serd el conducto para hacerlo,
circunstancia gue debera establecerse en la convocatoria.

De conformidad con el articulo 48 de la LAASSP; en los casos sefialados en las fracciones
I, IV, V, Xl y XIV del articulo 41 y 42 de esta Ley, el servidor publico que deba firmar el
contrato, bajo su responsabilidad, podra exceptuar al proveedor, de presentar la garantia
de cumplimiento del contrato respectivo, tal es el caso de proveedores de servicios
profesionales (PSP °S).
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FO-CON-03 Requisicion de bienes, arrendamientos y servicios.

DESARROLLO TERRITORIAL

[ L
L FIFONARE

REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

)/j-.
LR

HNombre g2 |3 dependencia o entidad: FIDEICOMISO FONDO NACIONAL DE FOMENTO EJIDAL

Area requirente:

XRO000000C0 000000 J00C000000OX

|Fecha de elaboracion:10/102022

Mo. de requisicion:  JOQO00COX-000/0000 Fecha requerida: 000000 |

|Lugar d entrega: FIDEICOMISO FONDO HACIONAL DE FOMENTO EJIDAL I

Mode | cueop Descripcién Cantidad U::da;:e

parida solicitada

X XCO000CCE POCOMGOXX XI0OROOCXX XOCCO00NCO X XXXXX
"5--‘__\
\\
-~

NOTA:
Hormas /niveles de inspeccion: KX | |Capacitacion: XX | [Paisde origen; OO0 |
Métodos de prueba: X | [Poianualided: XX | [Meses: X |
T o fabricacidn; o codiciones de entrega: X0000C 000000 100X

Condiciones de pago: Dentro de los 20 dias naturales contados
apartir de la entrega de la factura electrénica debidamente
requisitada y a entera satisfaccion del rea usuaria

Solicita:  JOOO0OC  GOOXX XXXOUKX

XOOOOCOOOOAOOCOCCONCOCXNX

Revisa:  XOOOOK X000 000K

JOOOCOOCOOOCOCOOOOOCONCONOUCONX

Autoriza:  XXXXXX COXXX  XXXXXXX

XXOCOOOGOGICOUOOOOACOCOOOCONXX
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j ” Pt y 2
-WMuammmmoWINMMMMﬁmmu MMMyWPM].

6pEcTicando suS Cantdades, st comd 1043 qUela HTONMACAN $0nica rEaconada con NOMM3S Qensraiss apicaties y 136 cONBICONES 08 EnTegay ]
Orgen racnalo e,

e Lienar o6 Campos conforms 3pique 3 13 CONTRAc0N respactva.

1. Depandenca 0 entisad 1. Nombre 2 3 elidad que realzs & requecimisnio a POEIDIE provesdor

2Area requrente 2 mmaa_ums_tgmqw €013 entdad, solcte 0 requiena formaiments i3 3aquisicion © amendamiento de biznes 0 [ prectation 02 senisos,
0 bien 3quella Que los ulizara,

J.Fechadelaeanoracon 3. Facha &n que 52 2130073 y C3pILFA [ requisicdn por &l usuand.

4. No. de Requisicion 4. NOMEM0 CONSECUEYD QUE S2 35IN3 3113 requisicitn cuando 25 Caplurada por &l Usuand.

§ Facha Requerids S.Feoraopmoeijqjesemmuumnxrmmommwa‘mmﬁ.mmnmmmam&m
02 CONYALACON Y, 0 SU €383, 13 13DNCacion g8 bienss.

§ Lugxr 0 enrega §Lugar o2 enrega O 0§ DENES 0 SE0Vis0s, NACANG0 08 dversos domiios & qu s OEbErAN ETRQY Iog Di2nes (pusde anaarss &
MOMBNe 0213 0 135 PErsonas UMNZadas Para rechir 1os msmos).

7. 80,02 parida 7. Ndmsro o2 3 partida que coMeEsoOnea 3 106 DIENss 0 sanidis.

§.cucee 8. Clasmcador Unico 0 1as Confratacionas PUDIkas. (sels campo sera requisitace por sl sncargado del aimacen).

9. Degtrpcion 9. Deserpaon 08 bizn requendd 3500300 3 ClsTeador Unico g2 Las Contratasionss Plbleas (CUCOR).

10. Cantiaad sciictaga 10. Cantidad 02 blenes 0 senvicios s0UCEad0s 02 C3da parbida.

11.Unidad dz medda 11, Unidad o= medida {piez3, io, metr, Bros, servico, etc)

12, Aneos 12, Safaiar s 13 requisiion 16va NEX0s para 3poyar (3 descrpcion 02 1o bienes &n ¢80 NECesane.

13Edstenclaenamacen 13 Seflalaria no exstenca o dsponibiidad e 1os bienes.

14, E1 5U €380, 13 usTCazion 02 1aS Nacesiades , NfomIacion relacionada o2 (3 aUorzacion o2l THLIr 0 3 dirsenon 02 3163, 0 cuaiquisr a2io
1400sarvaciones 02 Imponanca.

- 15 VB3 § ©X22 10T S5pE0Nca 0 de CaRT QuE 3pIGUE I3 106 2N 10 SErVEos, 02 COnTOmIc3d con g ardeulos S35 02 a ey
15 Nofmas/ Vs 02 203 gl corve Wiimiog y Normalzacieny 31 0 R2gameny

15. INGCH § 58 Pequire C3paCIIion EEpaCNca para 106 Ienss @ NstIasicn 02 156 mismos y forma 02 COMZa00N 02 85306 LS, hckido 213
15 Capacitcicn COMPTa 0 PO 527iara00, D20IEN00 2602087 13 LFACKN 02 (3 C3RACTICEN Y & MUTenD 02 526Nes,

&, - .
17 P 8¢ orgen 17. Seflaar &l pals de cual prowienen 106 LiEnes 0 Senvitios.

19 Metos g prugea 18, En5U £380, 105 ME0008 08 prusda smplzades para 3 detsminasion d2 sus espe0nicadonss, &8 qua son drefentes 3 1os seflaades enlas
E5DECTRaCINEE 02 135 NOMmas | niveies de mipsccion,

13 Piurtanuaidad 13, Sefarsila contramoion sard pirtanua! (mas 62 un aa)

20 Messs 20. Ensu caso, sefay & nlmero d2 mesas QU Ratad @ conTatcion plurinual

21 Tlempo 0z fatacacion 21, Ensu cas0, sefaly & Tempo QUE $2 MeQUIRN3 par (3 TBENC3CINN d¢ Disnes.

22 Condconesdeentega 22 Sshaarias condionss 02 enTE03 QUE pOdRaN SET ENTTE 0736, &1 UNA 503 EXNDBICON, EnTEas PArSas, £

23 Condiciones de pago 23, Sefaiar que & pago s efecluars dentro C2 plazo 08 veinte 0138 NALIAEE COMLI00S 3 Party 03 13 enlrega 02 12 ACtra, [revia enteqa ge
DiEnEs 0 presacion s s2niCos ¥ 3 Enten SITE0Con 02l dred usuara,

24 Solera 24, Anglar nomeee, C3rg0 ¥ M3 02! de o3 S0ICRan': QUe requiete 10§ Dlenzs.
25 Auoeza 25, Anotar nombre, carge ¥ Tma 6=l s2n0or pO0ico Qus autorza por pans o2 rea usuand (Dirsctor d8 Area).
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FECHA: 00-00-0000

ASUNTO: PETICION DE OFERTA
MUY ESTIMADO SR (8) X000 0000 00X
MOWERE DEL PROVEEDOR: 000000000,
DIRECCION.  X00000000000000000000000000000000X
TELEFONO:  30000000000(
CORREQ ELECTRONICO:  X0000C00(EIN00 som
PRESENTE

El Fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal (FIFONAFE), como entidad paraestatal del Gobierno
Federal, requiere para sus actividades de suministro, arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas
que se encuentran reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP) y su Reglamento, obtener informacion para contratar bajo las mejores condiciones disponibles
para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2 fraccion X de la LAASSP, su representada ha
sido identificado por la (AREA REQUIRENTE), como un posible proveedor de senvicio.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a)- la existencia bienes, arrendamientos o0 servicios
a requerir en las condiciones que se indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional, y
c).- el precio estimado de lo requerido, nos permitimos solicitar su valicso apoyo a efecto de
proporcionarnos a solicitud del area usuaria y requirente una cotizacion del servicio descrito en el
documento anexo. Dicha cotizacion se requiere en documento membretado de [a empresa en su caso
de ser persona moral, debidamente firmada por la persona facultada y se remita de manera personal a
nuestras oficinas o a las siguientes direcciones de correo electronico: XoCooC@fifonafe.qob.mx,
X00000@fifonafe.gob.mx, Xooo0ox@fifonafe.gob.mx y debe ser dirigida a nombre del titular del (AREA
REQUIRENTE]) de este Fideicomiso.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: antes sefialados o acudir a
estas oficinas ubicadas en Av. Revolucion No. 828, Col. Mixcoac, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03910, COMX,
Departamento de Adquisiciones y Senvicios Cenerales, en un horario de lunes a viernes de 9.00 am. a
1430 p.m o al telefono 55 54 82 32 00 Ext 125.

La fecha limite para presentar la cotizacion es a mas tardar el proximo XX de X000 del presente afno.
Favor de enviar acuse de reclbo de esta solicltud al correo electronico por el que se solicita la
cotlzaclon, sl es que se solicité de manera electronica.

NOTA: Vencido el plazo de recepcion de cotizaciones, el FIFONAFE con fundamento en 1o previsto en el
articulo 26 de la LAASSP, definira el precedimiento a seguir para la contratacion, el cual puede ser.
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS y/o ADJUDICACION DIRECTA,
mismo que se informara a las personas que presentaron su cotizacion.
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Este decumento no genera obligacion alguna para la entidad.

ATENTAMENTE

2000 XK 000K
(AREA REQUIERENTE)

CONTINUA

(Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta ¢ manifestar un inconveniente o
imposibilidad, se procederd g hacer Ia gnotacion respectiva en nuestros rogistros, circunstancias que
deberan ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de contratacion)

FOOONE
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PARA FORMULAR SU COTIZACION, DEBERA CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

% 1.- Los datos completos de los blenes, arrendamientos o serviclos a cotlzar (mismos que se
especlfican en el anexo de la solicltud de cotlzaclon), en su caso: Desglosado Cantldad,
Unidad de Medida, Subtotal, LV.A y Total.

4 2.- Condiclones de entrega:

% En una sola exhibicion de __ dias naturales posteriores a la recepcion de la orden de
surtimiento.

= Entregas parciales con una vigencia maxima (fechas o plazo)
= El lugar de entrega serd en el domiclllo del FIFONAFE.

3.- conslderar en su cotlzacion que el pago serd dentro de los 20 dias naturales posteriores
a la entrega de la factura, previa entrega de los blenes o prestacién de los serviclos a
satlsfacclon

4.- Forma de pago.
5.- Origen de los bienes (nacional o indicar el nombre del pats de importacion)
% &~ En caso de blenes de Importacién la moneda en que cotiza

# 7.- En caso de que el proceso de fabricaclon de los blenes requerldos sea superior a 60 dias,
sefiale el tlempo que corresponderia a su produccion

*  B.- En su caso, especificar sl el costo Incluye:
® Instalacion
@ Capacltacion

¢ puesta en marcha.
4 9.- Otras garantias que se debe conslderar, Indicar el o los tlpos de garantia, o de
responsabllidad civil senalando su vigencla.

% 10.- Invariablemente, bajo protesta de decir verdad.
* Nombre compieto de la persona que cotlza.
® vigencla de la cotizaclén.
® Teléfono.
® Correo electrénico.
® Direcclon.
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ANEXO

CANTIDAD DESCRIPCION
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FO-CON-04 Solicitud de cotizacion

Documento externo que se ubiiza para solictar informacion a proveedores potenciales de los bienes, amendamientos o sericios
requeridos, que permite integrar la investigacion de mercado.

Llenar los campos conforme aplique a la contratacion respectva.

+ Nombre de la dependencia o entdad: La que realiza ef requerimiento al posible proveedor.

Fecha: En la cual se elabora y captura la petiion de oferta.

Nombre del desinatario: Persona a la que se le hace |a peticion de ofeda.

Domiciko del destinatario: Domiciio de la persona a la que se la hace la peticion de oferta.

Descripeion del tpo del bien o servicio requendo: Pormenonizada precisando sus aleances.

Direccion de la dependencia o entdad: Domicilio del ente piblico al que el proveedor deberd enviar la cofizacion.

Cuentas de correo electronic de la contratante: Direosion de oormeo electronico a la cual I3 persona a la que se le soliita la

pebeion de oferta se podra comunicar, en c3so de dudas.

Condicones de enrega: Las que se debera cumpii para entregar el bien o prestar servicio requerido.

Poroentaje de anficipo: En su caso, senalar si se otorgara y el porcentaje.

Lugar de entrega: Domicdio o hugar en que se efectuard |a entrega del bien o se prestara el senvico.

Garantia de cumplimiento: En su caso, senalar el porozniaje de dicha garaniia.

Penas convencionales: En su caso, senalar el porcentaje de las mismas y razon o causa para aplicarlas.

Métodos de prueba: Indicar si existe noma especifica o de calidad que apliue para los bienes, de conformidad con los articulos

53y 55 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion y 31 del Reglamento de la LAASSP.

+ Origen de los bienes: Sealar el pais de origen dz los bienes.

+ Moneda en la que se coliza: Indicar en qué moneda se cofiza.

« Qtros costos: En su caso, senalar cuakuier ofro costo que impacte en el costo final del bien o servicio que desea confrata la
dependencia o enfidad,

»  Garantias: En su caso, indicar las parantias, ademds de la de cumplmiento que se requeriran al proveedor,

FO-CONM
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1

el e R B S
IXIXX IXXIIX IXXXX IIIIX IXXIIX IXXIX IXIIXX IXIXIX IIXXX IIXIXIX IIXIX
IXIXX XIXIX IXIXIXX IIXXX IIXIX IIXIX IXIXX IIXXx IXIIXX IXXXIX IXIIX
ITXIX XIXIXIT IXIXXX IIXXX IIzIx IIXIX IIXIX | XXIXX IIXXI IIXXX IIIXX
rECHA; IXITIIXITT
B¢, BE REABISICIER: IX-18020000
PROCESIHIERTS: IITIIIIXIIX
1 IXIXIXX IXIXX XIXXXIXX XXXXX XXXIXX
AMEIRIRNETING AR RN AR IR RN O A AR RN RN RO RN RN RN R ORR DR RRRRERRER DTN,
CLABORG
THEETES COBIELTABAS:
COTIIACION EXVIADA PORELPROVELDOR
RRCHIVO MISTORICO XAXXX XXAXXX AXAAX
COMSULTAEN PLATAPOKHA COMPRANEY XAXXLXRXXXXAAAXAXALAAXL XXAXAXXAXAXXXAXXXK
1 FO-CON-5
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FORMATO LS :
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FOCON-05  Resullado de la investigacion de mercado
Documento interno que resume los dalos oblenidos de as fuertes consultadas para reaizar la investigacion de mercado y conocer i el bien, aendamiento o servicio a contralar
existe en la cantidad, calidad y oportunidad requerida por la dependencia o entidad; con quien o quienes se puede obtener o conlratar y qué precio estimado biene.
Llenar kos campos conforme apique a la contratacion respectiva.
1. Dependencia o entidad. 1. Logoy nombre de la dependencia o entidad.
2. Nombre del proveader. 2. Identificar el nombre de! proveedor qua directa o indrectamente proporciona fa informacion.
3. Nimero de partida. 3. Anotar el numero con el cual sa identfica el bien. amendamiente o sarvicio objeto de la investigacién
4, Proporciona las concienes solickadas. de marcado, mismo que s& detala en los numerales 12, 13y 14 de esle formalo,
5, Canfidad que pueda surtr, 4. Indicar si ¢l proveedor cumple con las condiiones sofictadas relativas 2 ka calidad y oportunidad
6, Origen del bien. requerida del bien, arrendamiento o Senvicio a conratar (sl o cudl o cudles incumpke).
7. Cumplimiento de requstos. 5. Indicar la cantidad de kos bienes o servicios que puede proporcionar,
8. Preco. 6. Anotar el origen del bien 2 surti por el provesdor, (nacional o pals g2 arigen).
§. Fecha de elaboracion. 1. Identificar aquelos requistes (dtintos a la calidad, oportunidad o caniidad) que considera la
10. Nimero de requisicdn. convocants s deben pregunlar para podar saber si no se mita fa fibre participacion, en términes del
11. Tipo de procedmients. articulo 30 el Regiamento de la LAASSP.
12 Namero de partida. 8. Indicar el precio obtenido o sefialado por la fuenle.
13 Numero que coresponds al CUCOP. 8, Anotar la fecha de elaboracién del resumen.
14 Descripcitn, 10identficar el ndmero que e asigna el ente piblco (conforme al FO-CON3).
13, Fuentes Consultadas. 11Indicar el tpo de procedmiento que de corformidad con el ariculo 26 de a LAASSP, seria el
16. Elaboro. conveniente Uikzar considerando el resulado de la investigacitn de mercado.
12 Indicar el numero de partida que comesponda a los blenes, aendamientos o senvicios a contratar,
13 Indicar el nimero del CUCOP para el blen, arrendamiento o servicio objeto de b investigacién de
mercado.
14 Descripcion del bien. amendamisnio o servicio asociado 2l CLICOP,
15Indicar las fuentes utiizadas para hacet ks investigacién de mercado. Los documentos deberan formar
parte del expediente de contratacién, conforme lo prevé of ilimo parrafo del articulo 30 del Regiamento.
16 Nombre, cargo y firma del servidor pablico que eabor ef documento.
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- DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

- DESARROLLO TERRITORIAL =/ * FIFONAFE SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

Y e R i ¥ == DEDARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS GENERALES
FORMATO CAAS-01 SESION ORDINARIA O EXTRAORDINARIA No. YO0CK- 0000
ENTIDAD: FIDEICOMISO FONDO NACIONAL DE FOMENTO DJIDAL

DiA MES  ARO
COMITE DE ADQUISICIONES, ARQENDAMIENTOS Y SERVKCIOS DEL FIFONAFE 0 000 0
ASUNTO 0 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION QUE SE SOMETE A DICTAMEN DEL COMITE
EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA JADIUDICACION DIRECTA)
ADIEA DEQUIDENTE: 00000000 000K REQUISICION No. 10X-000/0000
HOJAIDE]
CANTIDAD ¥ DESCRIDCION ey
DELOS EIENES 0 SERVICIOS A A e
FUNDAMENTO LEGAL
CONTRATAZION DE 0000000000 000K
PARTIDA POESUDUESTAL , MONTO MAXIMO .

CONTRATO ABIERTO X oo 000 it 00020300
ABASTECIMIENTO VERIFICACION DE

2 Xt s 30000 LUGAR DE ENTREGA: oM
GARANTIA DE CONDICIONES DE

1000 PRECIOS SUJETOS A AUSTE: 000X 000 000K
CUMPUMIENTO ENTRECGA:
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IX. TRANSITORIOS Y PUBLICACION

Primero. - Las presentes POBALINES entraran en vigor al dia siguiente de su publicacidn.

Segundo. - A partir de |la fecha en que entren en vigor las presentes Politicas, se dejan sin efecto
las POBALINES publicadas el 15 de agosto de 2019.

Tercero. - Las acciones que se hayan efectuado con anterioridad a la entrada en vigor del
presente ordenamiento, se regirdn para la normatividad interna vigente al momento del inicio
de la accion hasta su total conclusion.

PUBLICACION

El Mtro. Samuel Pefia Garza, Director General y Delegado Fiduciario Especial del FIFONAFE, con
fundamento en lo dispuesto por el articulo 59 fraccidén Xll de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales y en la Clausula Décima Segunda del Convenio Modificatorio al Contrato
Constitutivo del FIFONAFE de fecha 7 de agosto de 1995,y en cumplimiento al acuerdo 014/2024
emitido por el Comité Técnico y de Inversién de Fondos del Fideicomiso Fondo Nacional de
Fomento Ejidal, dentro de la Sesién Ordinaria 575 celebrada el 7 de agosto de 2024, en donde
de conformidad con lo dispuesto por la Cladusula Décima Primera numeral 12 del Convenio
Modificatorio anteriormente sefalado; se aprobaron las modificaciones a los Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del FIFONAFE,
propuestas por el Comité de Mejora Regulatoria Interna a través del acuerdo COMERI-ORD-
05/2024 en la Segunda Sesién Ordinaria de fecha 16 de mayo de 2024; publica las Politicas,
Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
FIFONAFE, las cuales sustituyen a las autorizadas el 15 de agosto de 2019.

MTRO. SAMUEL PENA GARZA
DIRECTOR GENERAL Y DELEGADO FIDUCIARIO ESPECIAL
07 DE AGOSTO DE 2024
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